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Aba Professor Mediador

Guia do Professor Mediador

Guia do Professor Mediador
Visao geral

Este guia fornece orientagdo sobre a preparagdo e execugao do curso on-line. Para
visualizacao off-line do guia, clique no link abaixo para fazer o download do arquivo
em PDF.

O Guia do Professor Mediador esta dividido em sete secbes:

Secdao 1: Recrutando Professores Participantes. Vocé analisa as
perspectivas para a selegcdo do Professor Participante e introduz professores
mediadores com as ferramentas e estratégias necessdrias para dar suporte ao
processo de recrutamento.

Secdo 2: Preparando-se para o Curso. Vocé fornece instrugdes detalhadas
para configurar os sites Web 2.0, planejar o trabalho do cofacilitador e
realizar as preparacdes necessarias no site para o curso.

Secao 3: Usando os recursos de gerenciamento on-line inclui as
instrucbes para acessar e usar 0s seguintes recursos on-line: Gerenciar o
Curso, Publicar Avisos, Convidar/Excluir Participantes, Configurar Grade de
Horarios, Configurar Chat, Criar Discussdo, Rever Questionarios de Pesquisa,
Certificar Participantes e Visualizar o Acesso de Participantes.

Secdao 4: Conduzindo o Médulo de Orientacdao On-line: prepara os
professores mediadores ou facilitadores para a parte inicial do curso.

Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso: fornece uma
descricdo passo a passo das obrigacdes e responsabilidades do professor
mediador durante a parte presencial do curso. Esta parte também inclui
informacbes sobre como usar e integrar 0s recursos necessarios.

Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso: fornece uma descricao
passo a passo das obrigacdes e responsabilidades do professor mediador ou
facilitador durante a parte on-line do curso. Esta parte também inclui
informacOes sobre como usar e integrar da melhor maneira os recursos
necessarios.

Secao 7: Acessando os Recursos de Mediagao: fornece uma lista dos
recursos citados neste guia.

Todos os documentos na forma de link no Guia do Professor Mediador on-line
também estdo compilados para facil download na Secao 7: Acessando os
Recursos de Mediagdo. Além disso, as listas de tarefas on-line estdo disponiveis
para ajuda-lo a organizar as tarefas para cada componente do curso. Estas listas de
tarefas estdo localizadas sob a aba Professor Mediador > /ink Gerenciar Curso.
Para sua conveniéncia, as listas de tarefas também estdo disponiveis como arquivos
para download na Secao 7: Acessando os Recursos de Mediacao.
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Secao 1: Recrutando Professores Participantes
Visao Geral

Espaco do Professor Mediador

Como um Professor Multiplicador (PM) para o Curso Essencial On-line, é necessario
gue Voceé:

e Participe totalmente do curso de formacgdao de Professor Multiplicador e
esteja preparado para apresentar o Curso Essencial On-line aos
Professores Participantes como se havia previsto.

e Analise o documento Acoes do Professor Multiplicador (poC; 1 pagina)
para acompanhar o seu progresso.

e Recrute Professores Participantes, de acordo com as orientagoes.

e Forme pelo menos 20 Professores Participantes.

e Ministre todos os oito mdédulos em no minimo sete semanas.

Devido ao fato de vocé estar certificado para conduzir o Curso Essencial em
ambos os formatos - totalmente presencial ou hibrido (parte presencial e parte
on-line) — vocé pode querer rever as diferencas entre os dois formatos de curso
e confirmar qual é o melhor para a sua situagdo. Ambos os cursos apresentam os
mesmos resultados, apenas os métodos de conducgdo sdo diferentes. Revise o
Guia de Decisao (PDF; 3 paginas) para auxilid-lo em sua decisdo. Reveja, também, a
planilha Curso Presencial x Curso On-line (xis; 1 pagina) planilha para entender as
diferencas especificas entre o Curso Essencial On-line (parte presencial e parte on-
line) e o Curso Essencial v.10 (totalmente presencial).

e Se vocé escolher o formato presencial, envie um e-mail para
mailto: mintel.educacao@fundacaobradesco.org.br e solicite um Unico Manual do
Professor Multiplicador, imprima os materiais e instrucdes de conta extranet para
configurar seu curso.

e Se vocé escolher o curso hibrido (parte presencial e parte on-line), continue a
seguir.

Esta secdo fornece estratégias e recursos praticos que vocé pode usar para recrutar
Professores Participantes com sucesso, além de atender aos requerimentos do curso:

Parte 1: Analisando as Orientacées de Recrutamento: fornece as
orientacOes de recrutamento dos Professores Participantes.

Parte 2: Considerando as Estratégias de Recrutamento: descreve um
processo de recrutamento de Professores Participantes e varias estratégias de
apoio.
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Secao 1: Recrutando Professores Participantes
Parte 1: Analisando as Orientagdes de Recrutamento

Os Professores Participantes devem:

e Ser professores em servico do Ensino Fundamental e/ou Médio de uma
Secretaria de Estado ou Municipio ou de uma Instituicdo parceira.

e Possuir habilidades computacionais de nivel intermediario. Os professores
devem ser capazes de:

Formatar e editar textos.

Copiar, cortar e colar textos e graficos.

Salvar documentos.

Usar e-mail.

Navegar e realizar uma pesquisa na Internet.
Utilizar varias telas ao mesmo tempo.

Fazer upload de arquivos ou arquivos compactados.

O O O O O O O

Nota: Os professores que ndo possuirem tais habilidades
anteriormente ao Curso Essencial On-line do Programa Intel ® Educar,
devem completar com sucesso aulas ou oficinas de pré-formacdo. As
oficinas de pré-formacdo ndo sdo oferecidas pelo Programa Intel
Educar.

Os beneficios ao Professor Participante incluem:

e Formacdo gratuita baseada nos parametros curriculares.

e Criacdo de um Portfélio de Unidade que integra a tecnologia ao curriculo
do professor.

e Pontuacdo garantida pelo Ministério de Educacao.
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Secao 1: Recrutando Professores Participantes
Parte 2: Considerando Estratégias de Recrutamento

Espaco do Professor Mediador

Os professores tém agendas muito cheias ou ocupadas e frequentemente tém acesso
a uma gama de oportunidades de desenvolvimento profissional. Para convencer os
professores a participar de seu curso, vocé precisa mostrar-lhes que serd uma
experiéncia valida que aprimorara seu ensino e melhorara o aprendizado dos alunos.
Poderda, também, precisar convencer os gestores da escola, do valor do curso. Nesta
atividade, vocé analisara estratégias para auxilid-lo a recrutar Professores
Participantes.

Analise e selecione estratégias da seguinte lista para apoiar seu processo de
recrutamento:

e Veja no calendario escolar e solicite oportunidades para se dirigir aos
professores durante as reunides do corpo docente e sessdes em servico. Em
suas apresentacbes e discussdes, inclua depoimentos de professores e
pesquisas sobre a integracdao da tecnologia e desenvolvimento profissional
sustentado do professor.

e Analise a Visao Geral do Curso Essencial On-line do Programa
Intel Educar (poc; 3 paginas). Considere a possibilidade de imprimi-lo
e distribui-lo como um folheto em suas apresentagdes.

e Analise a Apresentacao da Visao Geral do Curso (PPT; 12 slides).

o Identifiqgue as informacdes que vocé possa querer acrescentar a
estes recursos de visualizagdo do curso.

e Veja se vocé obtém permissdo para conduzir uma parte ou todo seu
curso durante as horas de desenvolvimento profissional.

e Crie cartazes e/ou panfletos com os detalhes do curso necessarios e
distribua-os aos integrantes da escola. Publique folhetos em lugares
estratégicos, incluindo sala de professores, secretarias das escolas e
distritos, caixas de correio dos professores da escola, laboratérios
de informatica, salas de aula, corredores, patios de intervalo e
centros da comunidade local.

e Determine quaisquer iniciativas curriculares ou de ambito
tecnoldgico existentes nas escolas locais e demonstre as conexdes
entre elas e o Curso Essencial On-line. Esclareca como o Curso
Essencial On-line pode ampliar ou dar suporte as iniciativas
existentes.
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Secao 2: Preparando-se para o Curso
Visao Geral

Espaco do Professor Mediador

Sao necessarias preparagdoes avancadas para garantir um inicio sem problemas para
0 seu curso. Esta segcao proporciona instrugdes detalhadas para preparar tanto o
ambiente fisico quanto o ambiente on-line para o curso. Vocé também deve comecar
a preparar seus participantes de modo que eles possam aproveitar ao maximo a
parte presencial do curso.

Parte 1: Preparando o Ambiente especifica as tarefas para estabelecer um
laboratorio de informatica adequado para a parte presencial do curso,
arrumar materiais, registrar participantes e determinar os dias e horarios
para o curso. Vocé também pode modificar e enviar dois e-mails de
apresentacao existentes (uma carta de apresentacdo e informagoes sobre a
inscricao no curso).

Parte 2: Configurando as Ferramentas Web 2.0 detalha as instrucdes
para configurar o Wiki do Curso, blog, sites on-line de links
Favoritos/marcadores sociais (tagging/bookmarking) e Websites colaborativos
on-line.
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Secao 2: Preparando-se para o Curso
Parte 1: Preparando o Ambiente

Espaco do Professor Mediador

Nesta atividade, vocé dedica algum tempo para se preparar para o Moédulo de
Orientacdo e parte presencial de seu curso. Comunicar as informagoes
necessarias gera expectativas e cria uma atmosfera de comunidade.

Analisar a lista de tarefas Preparar-se para o Curso. Esta lista contém as tarefas
para ajuda-lo a preparar-se para ministrar o seu curso. Para sua comodidade, todas
as Listas de Tarefas (xlIs; 11 planilhas) estdo disponiveis para download no Guia do
Professor Mediador > Secao 7: Acessando os Recursos de Mediacao.

Dois e-mails importantes sdo enviados antes do curso:

1.

2.

Introducdao do Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
pelo Professor Mediador.

Duas semanas antes do curso, prepare um e-mail inicial para os Professores
Participantes para lhes dar boas-vindas e apresentar-lhes o curso. Isto
estabelece a sintonia com as expectativas para um desenvolvimento
profissional colaborativo.

Acessando o Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar e
Concluindo o Médulo de Orientagao.

Uma semana antes da parte presencial, envie um e-mail com as informagdes
de login para o curso, de modo que os participantes possam completar o
Modulo de Orientagdo.

(Opcional) Acessando o Curso Essencial On-line do Programa Intel®
Educar e Completando o Médulo de Orientagao.

Dois dias antes da parte presencial do curso (ou qualquer que seja o
cronograma que vocé determinou), envie um e-mail para lembrar e encorajar
os participantes a concluirem o Mddulo de Orientagao.

Analise o0 modelo E-mails de Introducao (DOC; 4 paginas). Todos os modelos de e-
mails estdo disponiveis para download no Guia do Professor Mediador > Secdo 7:
Acessando os Recursos de Mediacgao.

Modifique as apresentacbes para seu préprio uso. Considere se vocé quer incluir
algum dos itens a seguir:

e Uma apresentacdao sua, incluindo sua formagdo e experiéncia, sua

motivacdo para atuar como mediador deste curso e um depoimento ou
histéria pessoal para ajuda-lo a criar uma ligagdo com os participantes.

e Detalhes sobre como selecionar uma ideia de unidade adequada para ser

usada no curso. Explique que desenvolver uma nova unidade para este
curso € mais trabalhoso do que trazer uma unidade que ja tenha sido
aplicada, mas que ndo inclui ainda a integracdo com a tecnologia.
Observar que o papel que a tecnologia desempenha em uma unidade
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torna-se mais claro quando ha uma base de comparacdo. A unidade
também deve levar em consideracao objetivos e padroes de aprendizagem

criteriosos.
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Secao 2: Preparando-se para o Curso
Parte 2: Configurando as Ferramentas Web 2.0

Espaco do Professor Mediador

Nesta secdo, vocé faz uma revisdo das ferramentas Web 2.0 usadas em seu curso e
as instrugdes para configurar seus sites on-line de links favoritos e marcadores
sociais (tag/bookmarking), blog e websites colaborativos on-line. Leia as instrugoes
para configurar seus sites Web 2.0 e entdo crie-os para 0 Seu curso:

Criar um Blog.

Analisar o Wiki do Curso.

Criar uma Planilha On-line.

Selecionar um Site de Links Favoritos e Marcadores Sociais
(Tag/Bookmark).

Nota: Vocé precisara dos enderecos de e-mail dos participantes para registra-los nos
sites mencionados acima. Sempre que for possivel, utilize os enderecos de e-mail
pessoais e do Gmail (se ndo possuir Gmail devera abrir uma conta e enviar ao
Professor Mediador) dos participantes para poder registra-los nos sites mencionados.
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Secao2: Preparando-se para o Curso
Como criar um Blog

Vocé pode querer identificar e familiarizar-se com um ou dois sites de criar blog
antes de ministrar o curso aos seus participantes. Durante o Mdédulo de Orientacao,
os participantes precisarao se inscrever no site de blogs escolhido:

1. Analisar e escolher um web site para seus participantes usarem.

http://blogger.globo.com/index.jsp* é o site recomendado para os cursos
devido a sua organizacdo inerente como se fosse uma comunidade. Vocé
pode escolher outro site a partir da lista apresentada em Web Sites de Blog
na aba Recursos > link Colaboracao ou, se uma secretaria ou instituicao
parceira tem seu préprio site de blog, vocé deveria usa-lo, se possivel.
Registre-se e pratique realizar as seguintes tarefas no site de criagcao de blog,
de modo que vocé possa demonstrar esses procedimentos ao conduzir o
Médulo 1: Ensinando por meio de Projetos:

e Registre-se para uma conta.
e Crie um espaco de blog chamado de Blog do Curso.

e Desenvolva o conteldo da pagina inicial e as funcionalidades do blog.
Use o exemplo de texto do documento Proposicoes de Blog (DOC: 4
paginas).

e Analise as configuracdes administrativas (determine seu blog como
privado e apenas para membros convidados).

e Modifique o texto.

e Insira uma figura.

e Mude o tema da pagina (se aplicavel).
e Inclua comentarios como entrada.

Nota: Consulte o Tutorial de Criacao de Blog do Professor Mediador
(DOC; 11 paginas) para obter informacdes sobre como configurar um blog para

Sseu  curso. Estas instrucbes se aplicam ao site de blog
http://blogger.globo.com/index.jsp * mas podem servir como referéncia para
outros sites de blog.

Grave o endereco do site (URL), login e senha do site de blog em um novo
documento intitulado Informacoes de Login (DOC: 2 paginas) € acrescente o
link para a secdo Meus Links em sua aba Pagina Inicial.

Copyright © 2010 Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 10 de 55


http://download.intel.com/education/common/br/resources/eo/resources/resources.htm#Blog
http://download.intel.com/education/common/br/resources/EO/facilitation_resources/blog_prompts.doc
http://download.intel.com/education/common/br/resources/EO/facilitation_resources/facilitator_blogging_tutorial.doc
http://download.intel.com/education/Common/br/Resources/EO/Resources/About_This_Course/Login_Information.doc

Aba Professor Mediador
Guia do Professor Mediador

Guia do Professor Facilitador

Secao 2: Preparando-se para o Curso
Analisando o Wiki do Curso

O Curso Essencial On-line usa um Wiki site interno para as discussoes de Praticas
Pedagodgicas.

O Wiki do curso é pré-carregado com informacdes e instrugdes para completar cada
uma das atividades. Cada pagina do Wiki de Praticas Pedagodgicas inclui uma tabela
com varias linhas para respostas de participantes. Antes de cada atividade, crie
linhas adicionais em cada tabela para acomodar o numero de participantes de seu
curso. Sugerimos transcrever esta informacao para um Wiki externo.

Para obter maiores informagles sobre como usar o Wiki do curso, analise a pagina
de Ajuda do Wiki dentro da aba Wiki do Curso. Além disso, assista a demonstragao
animada Usando as Funcionalidades Administrativas do Wiki.

Vizualizar Diiscutir Editar Histdrioo MNawvegador Administracio

Administracdo: Pagina Inicial do Wiki

Estatisticas

Paginas mais visitadas
Paginas mais atualizadas
Paginas mais recentes
Paginas procuradas
Paginas orfas

Usudrios mais ativos

Administracao

Excluir paginas

Atualizar pagina

Limpar pagina

Exportar para XML

Importar arquivo XML

Visualizar arquivos exportados

Exportar para HTML

Wiki para PDF

Wikibook para PDF

Desabilitar Edigdo em Pagina Inicial do Wiki
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Secao 2: Preparando-se para o Curso
Como Criar uma Planilha Colaborativa On-line

Nos Modulos 2 e 3, os participantes editam uma planilha on-line para ganhar
experiéncia em trabalhar com um website colaborativo on-line. Vocé precisara ter
esta planilha colaborativa on-line configurada e os participantes identificados, antes
de conduzir as atividades. Use as seguintes instrucdes:

1. Estude Aprendizagem Colaborativa Baseada na Internet na aba Recursos

> link Colaboracao.

2. Inscreva-se no site http://docs.google.com.

3. Grave o endereco do site (URL), login e senha do Website colaborativo no novo
documento Informacgdes de Login e acrescente o /ink para a secao Meus Links
em sua aba Pagina Inicial.

4. Crie uma planilha separada para cada atividade do mdédulo tanto diretamente no
ambiente on-line quanto usando o exemplo de planilhas abaixo, e carregando-as
para o website colaborativo on-/ine. Nota: Em alguns Websites colaborativos,
vocé pode acessar ou inserir elementos especiais, tais como tabelas de uma aba
separada ou /ink na janela de edigdo principal.

a. Médulo 2, Atividade 2, Etapa 1: Pratica de Questoes Estruturais de
Curriculo(QEC)
Use o Modelo de Pratica de Questdes Estruturais de Curriculo (xis: 1
pagina) COMO um guia.

b. Médulo 3, Atividade 6, Etapa 2: Usando as Ferramentas Web 2.0
Use a Planilha Usando Web 2.0 (XLS: 2 paginas) como um guia. Redimensione
as colunas conforme necessario.

= Se vocé quiser agrupar os participantes por suas séries, crie trés

planilhas:

a. Renomeie a primeira planilha Ensino Fundamental (1° ao 6°anos)

b. Crie uma segunda planilha e nomeie-a Ensino Fundamental (7° ao
9°anos).

Crie uma terceira planilha e nomeie-a Ensino Médio.

d. Copie as tabelas de cada planilha de exemplo e cole-as na planilha de
Ensino Fundamental (1°. ao 6°. Anos). Repita para as planilhas de
Ensino Fundamental (7°. a 9°. Anos) e Ensino Médio.

e. Ajuste o tamanho das colunas caso seja necessario.

No comeco da atividade, faga com que os participantes identifiquem as
séries com as quais trabalham. Atribua uma planilha especifica e uma
linha para cada participante. Isto reduzird a possibilidade dos
participantes sobrescreverem conteldos ao editarem a planilha
simultaneamente.

*» Se vocé ndo estiver planejando criar planilhas por séries, vocé pode
querer inserir os nomes de todos os participantes em uma planilha para
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identificar a linha para suas informacgGes. A alternativa é atribuir uma linha
especifica para cada participante.

Nota: Se vocé optar por inserir os nomes de todos os seus participantes, vocé
precisara retornar a planilha depois de ter identificado seus participantes.

Copyright © 2010 Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 13 de 55



Aba Professor Mediador

Guia do Professor Mediador

Guia do Professor Mediador
Secao 2: Preparando-se para o Curso
Como Selecionar Sites de Links Favoritos e Marcadores Sociais

Vocé precisara ter identificado um site de Link favoritos e marcadores sociais antes
de conduzir o Mdédulo 1: Ensinando por meio de Projetos para seus participantes. Use
as seguintes instrucdes para identificar o site de etiquetar/marcar que seus
participantes usardo:

1. Analise e escolha um Website para seus participantes usarem nos Sites de
Links Favoritos e Marcadores Sociais na aba Recursos > /ink
Colaboracao.

Nota: Diigo* é um site recomendado devido ao seu conjunto de
funcionalidades; contudo, vocé pode escolher qualquer dos sites fornecidos na
lista ou algum de sua propria escolha.

2. Verifique o laboratério onde seu curso acontecera e certifique-se de que vocé
pode acessar o site e usar suas funcionalidades de marcacgao.

3. Se vocé escolher o mesmo site de etiquetar/marcar que esta usando em seu
curso de candidato a PM, siga para a etapa 5 a menos que vocé queira
alguma pratica adicional na criacdo e uso de marcar/etiquetar.

4. Se vocé escolher um novo site, registre-se e pratique no seu uso de modo
que vocé possa demonstrar como fazer marcagdes e etiquetar em Web sites
durante o Mddulo 1: Ensinando por meio de Projetos.

a. Registre-se para uma conta.

Nota: Observe se vocé tem que ativar a conta respondendo um e-mail.
Se vocé tiver, prepare-se para ajudar os participantes a se registrarem
com uma conta durante a atividade.

b. Reveja os recursos de ‘como fazer’ sobre Websites de Links Favoritos e
Marcadores Sociais.

c. Marque ou etiquete o Website Criando Projetos sobre aprendizagem
baseada em projetos.

d. Use as funcionalidades adicionais, como destaque, lembretes, classificar
em nuvens, e assim por diante.

e. Acesse e classifique seus favoritos de varias maneiras.
f. Compartilhe seus favoritos com alguém.

5. Grave o enderego do Site (URL), login, e senha do site de marcacdo no novo
documento Informagdes de Login e adicione o link na secdo Meus Links em
sua aba Pagina Inicial.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Visao Geral

Esta secdo é seu manual de ajuda técnico para os recursos de gerenciamento on-line
encontrados sob a aba Professor Mediador, incluindo instrucdes para:

Usar as ferramentas de comunicacdo para publicar avisos, enviar mensagens
e cumprir suas horas de atendimento nos chats.

Analisar questionarios de pesquisa, convidar/excluir participantes, configurar
sua agenda, preparar os madulos e certificar participantes.

Ajudar os participantes a configurar e usar a aba Compartilhar para as
discussdes durante as Atividades em Dupla e as atividades de Demonstragao
do Portfdlio.

Conduzir discussdes informais no Espaco do Professor

Nota: As discussdes de Praticas Pedagogicas conduzidas no Wiki do curso
tém proposicOes e instrugbes pré-preenchidas. Outras discussGes atribuidas
sdo conduzidas no blog do curso (veja a secao Criar um Blog deste Guia).

Esta secdo inclui informacdo para os seguintes recursos sob a aba Professor
Mediador:

Gerenciar Curso

Inserir Avisos

Convidar/Excluir Participantes
Configurar Agenda

Configurar Chat

Mostrar/Ocultar Médulos

Criar uma Discussao

Analisar Questionarios de Pesquisa
Certificar Participantes

Visualizar o Acesso dos Participantes
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Guia do Professor Mediador

Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line

Parte 1: Gerenciar Curso

Cada méddulo no curso tem uma Lista de Tarefas que o ajudardo a se preparar para
media-lo. Vocé ja analisou a lista de tarefas Preparar-se para o Curso. Agora, use
algum tempo analisando as listas de tarefas para cada um dos médulos.

1. Clique na aba Professor Mediador.

2. Clique na aba Professor Mediador > Gerenciar Curso. Observe que todas as
Listas de Tarefas para seu curso estdo relacionadas no painel de navegacgao a

esquerda (ver abaixo).

Professor Mediador Pagina Inidal Cursn Essendal
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador »
Guia do Professor Mediador >

Gerenciar Curso

Incluir Avisos

P3: Como Convidar e Excluir Participantes

Configurar Agenda

Configurar o Chat

Mostrar/Ccultar Madulos

Analizar Questiondrios de Pesquisa

Certificar Participantes

isualizar o Acesso dos Participantes

3. Clique na Lista de Tarefas da secdao que vocé quer gerenciar. [inserir imagem:

manage_tasklist.gif]

Lista de Tarefas

Preparar-se para o Cursg

Modulo :':'l-_'"ul_,l:'__','l:_'u

wcral

1 1 Ensmanda por meio de Projetos
y 2 Plangjando Minha Usidade

dula 3 Crnando Comexces

1 4 Crando Examplos de Apréndizagam
y 5§ Avalando Projetos de Alunos
6 Planejando o Sucesso do Alundg

Médula ¥ Mediando com Tecndlogia
Médulo B Apresentando Port

.':.I|Il."i::.. de Unidade

Lista de Tarefas: Preparar-se para o Curso
Lista de Tarefas

Margue a caixa correspondente s tarefas abaixo, assim
que 35 mesmas forem sendo finalizadas e, entdo, cligue
no botdo "Safvar modificacdes™

Analise 3 lista de venficacdo Acoes do PM (Doc: 2
paginas) eéncontrada no Guia do Professor

r Mediador > Secio 7: Acessando os Recursos de
Mediacio para uma visdo aprofundada dos
resultados exgidos para o5 Professoras
Multiplic adores.

Se vocd estiver mediando o curgo com um colega,
analise o documento Estratégias e Dicas de Co-
™ mediador (Doc; 3 pégines). Este documento formece
sugestdes para dividir as responsabilidades e
oferece estratégias para o co-mediador o curso.

4. Analise as tarefas listadas para cada secdo. Verifique cada caixa quando a tarefa

estiver concluida.
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Guia do Professor Mediador

5. Se o nome de uma tarefa é mostrado como um hyperlink, clique no link para
acessar o recurso de gerenciamento (como Incluir um Aviso) ou documento
diretamente.

Nota: Nem todas as tarefas tém hyperlinks.

6. Clique em Salvar.

7. Todas as Listas de Tarefas (xIS: 11 tabelas) também estdo disponiveis para
download no Guia do Professor Mediador > Secdao 7: Acessando os
Recursos de Mediagao.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 2: Como Incluir Avisos

Os avisos aparecem na aba Pagina Inicial. Eles servem como um modo eficiente
para se comunicar regularmente com os participantes do curso como um grupo. Os
exemplos de avisos estdao embutidos na Lista de Tarefas e podem ser modificados
conforme necessario. Vocé deve sempre compor primeiro os avisos em um aplicativo
de processamento de texto que tenha uma propriedade de verificagdo ortografica
para garantir que seus avisos ndo contenham erros. Este método também permite
que vocé salve os avisos para referéncia e uso futuros. Os Avisos sdo primeiramente
usados para dar boas-vindas aos participantes a novos maddulos, fornecer lembretes
da agenda do curso e ajudar a manter os participantes seguindo corretamente.

Cliqgue em Avisos Anteriores para visualizar um registro de avisos prévios. O aviso
mais recente aparece na aba Pagina Inicial.

Minhas Piginas Recentos
Avisos tuslizar Park

Lists da Torma Avisos anteriores FAQ

Of) Mleu nome & Fldvia, @ eu sou sua professora mediadar
= no Curso Essenaal On-fve do Programa Intelf Educar. Vood

pade saber mais sobre mim dicande em mew nome & lende o

miu pafil. Sua pamers tarefs & concher a5 stmdades do

Mensagens
Médulo de Drientagio. Clique na aba Curso Essencial para -
acessar todos o5 mddules no menu de navegacio & Mile hi mandEgans pesdantes
asquerda, Estaral diaponivel gara respondes & qusesguer
perguntas durante o Herarle de Atendimento (guando Hensagem do Curso
estou an-Fne e cursa) em 20032008 @ J4:00. vook pode B M emar marn S
= rambdm me anviar Uma Mmensagem por meio do sstema da _ Mensage 1 para todo
mensagens do crse dando um dique no envelope prixme arnipantes
A0 mEu Aome i kL da tuima. Estow SREeds por conhear
= 5uas idéias e cunir seu feecback durante aste curso Comvidar Participantes
— 2 Envviar Cormite
e Bam-vVindao ao Essencial On-fne!
Hewus Links
AdiCionar Navo avesg...
Atividade Data
abertura do Madulo de Orientacdo 23 fevargira 2009

Fechamento do Mddule de Orientagie 28 fevereiro 2009

Esta agenda esta configurada para o fuso hordano Hora
lgal do servidor

Tedas as Aliiidades

1. Para criar um aviso, clique na aba Professor Mediador e, entdo, escolha

InCIUIr AVISOS' Profeszor Mediador Fagina Inicial Curso Essendal
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador *
Guia de Professor Mediador >

Gerenciar Curso

Incluir Avisos

P3: Como Convidar e Excluir Participantes
Configurar Agenda

Configurar o Chat

Mostrar/Ocultar Madulos

Analisar Questiondrios de Pesquisa
Certificar Participantes

Visualizar o Acesso dos Participantes
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2. Cligue em Adicionar novo aviso.

Adicionar novo aviso

3. Dé um titulo a seu aviso no campo Assunto.
4. Digite seu aviso no campo Mensagem.

Nota: Para melhores resultados, formate todo texto na comunicacao do curso
usando a fonte Verdana, tamanho 10.

Novo tdpico de discussédo

Assunte® ||

Mensagem® (@

[Tretuet = || T | fingua =] B 5 U B | % | @ | w2 o
EFEIELEERE TR —depe @OGH < @
Camirho: body

Fosmato (B Formato HTML
assinatura @ Todos s30 assinantes daste férum

Anexo {Tamanho madximo: 32Mb) Procurar...

P

Enviar e-mail agora [~

5. Para anexar um documento, clique em Procurar, localize o arquivo que vocé
guer anexar e entao clique em OK.

Nota: Vocé pode apenas anexar um arquivo por aviso. Se multiplos arquivos
forem necessarios, comprima os arquivos em um Unico arquivo ZIP antes de
anexar. As instrucdes para compactar arquivos podem ser encontradas no
Guia de Atividades Praticas em Tecnologia Intel® Educagdo.

##Ambiente Operacional 2.6#0E_2.6##: Para comprimir um arquivo ou pasta.

6. Selecione Enviar e-mail agora, se vocé quiser enviar um e-mail de novo
aviso imediatamente para todos os participantes do curso. Se vocé ndo
selecionar Enviar e-mail agora, o aviso automaticamente sera enviado por
e-mail a todos os participantes dentro de 36 horas se eles ndao tiverem
entrado em seu curso.
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Nota: Vocé tem uma hora para modificar um aviso depois de publica-lo.
Depois de uma hora, ele ndo pode ser editado. Para modificad-lo, vocé deve

excluir o aviso e criar um novo.

7. Quando vocé terminar, cliqgue em Enviar mensagem ao Forum.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 3: Como Convidar e Excluir Participantes

Analise os dois conjuntos de instrucdes abaixo para aprender como Convidar
Participantes ou Excluir Participantes.

Convidar Participantes

Use esta funcionalidade para convidar os participantes que nao estavam inscritos no
curso durante a configuracdao deste. Vocé pode convidar novos participantes para o
curso na aba Pagina Inicial. Cligue no /ink Enviar Convites para acessar este
recurso.

Convites

Bl Enviar convites

Vocé pode incluir um usuario por vez, ou carregar um arquivo CSV.
Para incluir um novo usuario por vez:

Obtenha os enderegos de e-mail dos candidatos a participante.

Clique em Enviar Convites na aba Pagina Inicial do curso.

Inclua um endereco de e-mail por linha.

Quando vocé terminar de incluir os enderecos de e-mail de novos
participantes, clique em Enviar Convites.

D WNR

Convite dos usuarios

1. Digite um endereco de e-mail |professorafyvahoo.com

por linha. |professorfomail.com
2. Quando todos os nowvos

participante {s) forem incluidos
cligue em Enviar convites.

Fazer upload de um arquivo CSV

com varios e-mails apenas
(Tamanho maximo: 32Mb)

Enviar convites Cancelar
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Para incluir multiplos usuarios novos de uma vez:

1. Obtenha os enderecos de e-mail de novos participantes.
2. Inclua um endereco de e-mail por célula em uma planilha.
3. Salve como um arquivo CSV.
a. Para salvar um arquivo CSV, selecione Arquivo, entdo cliqgue em
Salvar Como.
b. No menu de rolagem Tipo de Arquivo, selecione CSV.
Cliqgue em Enviar Convites na aba Pagina Inicial do curso.
Cligue no botao Procurar e localize seu arquivo CSV.
Selecione seu arquivo CSV.
Cligue em Enviar Convites.

NowA

Depois de enviar seus convites, uma janela de confirmacao afirma que seus convites
foram enviados. Clique em Continuar ou Voltar para Pagina Inicial para retornar
a aba Pagina Inicial do curso.

Todos os convites foram enviados com sucesso.

Continuar

Voltar para Pagina Inicial

Os participantes receberdo o convite a seguir. Eles precisam atender as instrugdes
dadas no e-mail para se inscrever no curso.

0la,

WVocé foi convidado a participar de um curso on-line chamado
Essencial On-line

Para aceitar este convite, por favor, clique no link abaixo:

http-ffteachonline. intel.com/br/enrol/invite’accept_php

Ma maioria dos programa de e-mail, o endereco acima deve
aparecer como um link azul no qual vocé pode apenas
clicar. Se ndo funcionar, copie e cole o endereco na

linha de endereco no topo da janela de seu navegador.

Vocé pode precisar criar uma nova conta no site. Se sim, por favor, use
o endereco de e-mail para o qual este convite foi enviado.

Se vocé precisar de ajuda, por favor, entre em contato com o suporte,
{endereco de e-mail do mediador)

O participante acessa o site e se inscreve para 0 curso.
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Primeira vez neste site?

Se vocé recebeu um e-mail de convide com instrugdes para se
cadastrar neste =ite, cligue no botdo abaixo. Para efetuar seu
cadastro, por favor, utilize o mesmo enderecgo de e-mail de seu
convite.

Cadastrar

O participante preenche todos os campos para criar uma conta. E muito importante
usar o e-mail em que recebeu o convite e ndao outra.

Escolha sau Nome de usudrio @ sua senha
Mome dea usuario®

Sanha® [ mostrar

Complete com alguns dados pessoais
Enderego de e-mail”
E=mail (outra wez)"
MNarme®
Sobrenome”
Cudade/Estado™

Pais® | Brasil v
Politica de Uso do Site

Chique agui para ler o acordo sobre a Politica de Uso do Site
Eu compreendo e aceita™ [

Cadastrar este novo usuério Cancelar

s campos indicados por um aslerisco (*) 580 obrigaldrios

O participante recebe uma mensagem confirmando a inscricao.

(i@ Programa Intel® Educar

Cursos On-line
Um e-mail foi enviado para o seu enderego
flavia.santos@gmail.com

Continuar
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O participante deve clicar nos links de verificacdo na mensagem de e-mail antes de
fazer o login. Uma vez verificado, o participante pode se matricular no curso.

Vocé foi convidado para os) curso(s) abaixo. Cliqgue em Sim para
completar sua inscrigdo.

s Essentials Online Course GOLD - for Brazil - July 2008

Sim MNao

Depois de clicar em Sim para se matricular no curso, uma janela de confirmacao
aparece.

Nota: Como mediador, vocé recebe um e-mail quando um participante aceita o
convite.

Vocé foi matriculado no(s) seguinte(s) curso(s) com sucesso:

s Essentials Online Course GOLD - for Brazil - July 2008

Continuar

ApOs receber a mensagem de confirmagdo, os participantes podem entrar no curso
de duas maneiras. Eles podem clicar no nome do curso para ir direto a ele, ou entdo
clicar em Continuar para ir a aba Pagina Inicial, que lista todos os cursos
registrados. Uma vez que um participante entra em um curso, o nome do

participante aparece na Lista da Turma.
Lista da Turma

O O - R - - : O R v
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E atribuido ao participante um papel predefinido para o curso. Isto pode ser
verificado ao clicar no nome do participante e verificar a funcao atribuida no perfil.

Flavia Santos

Ferfil Modificar perfil Mensagens do forum Blog Relatdnos das atvidades Fungies

Cidade fEstado: S3o Paulo

Enderecgo de e-mail: flavia.santos@gmail.com

Cursos: Essencial On-line

Ultimo acesso: quinta, 30 outubro 2008, 22:02 (46 dias 17
horas)

Funcgbes: Professor Co-Mediador

Excluir Participantes

Para excluir um participante, clique no nhome do participante na Lista da Turma na
aba Pagina Inicial.

|

Cligue no link Cancelar inscrigdao em... no final da pagina.

Thiago Santos

Perfil Madificar perfi Mensagens do farum Blog Anctagies Relatdnos das atividades Fungiies

Cidade/Estado: Bauru
Enderego de e-mail: thiago.santos@gmail.com

Cursos: Essentials Online Course GOLD - for Brazil -
July 2008

Ultimo acesso: quinta, 18 dezembro 2008, 21:52 (26 dias
22 horas)

Funcgdes: Candidato a Professor Multiplicador

Cancelar inscricdo em EOQ_Gold-July03-BR Acessar como

Enviar mensagem

Uma nova janela aparece e pede que vocé verifique se quer excluir o participante.
Uma vez que um participante é excluido, todos os dados associados a ele sdo
apagados e ndo podem ser recuperados. Confirme a solicitagdo para excluir um
participante somente se vocé estiver certo desta acao.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 4: Como usar o recurso Configurar Agenda

A agenda do curso informa aos participantes quando os eventos e atividades chave
ocorrem no curso, bem como quando atribuicdes ou publicacbes especificas sao
necessarias. A agenda do curso aparece na aba Pagina Inicial, logo abaixo dos
Avisos. Se um participante entra no ambiente do curso no dia para o qual a
atividade é devida, esta é destacada em negrito.

Atividade Data
Postagem de Resposta do Blog para Modulo g ianeiro
8, A4: Refletindo sobre o Curso no Final do ]
! 2009
Dia
Postagem de Resposta para o Mddulo 6: 9 janeiro
Atividade em Dupla no Final do Dia 2009
Fechamento do Mddulo 8 LG
2009
Conclusdo do Médulo 6: Praticas 12 janeiro
Pedagdgicas no Final do Dia 2009
. . " 26 janeiro
Abertura do Modulo de Orientagao
2009
. . - 31 janeiro
Fechamento do Mddulo de Orientacdo 5009

Esta agenda esta configurada para o fuso horario do
Professor Mediador.
Todas as Atividades...

Antes de configurar a agenda do curso, analise as planilhas embutidas encontradas

nos Exemplos de Agendas de Curso (doc; 1 pagina com 3 arquivos XLS embutidos).
Escolha uma agenda e entdo determine as mudancgas potenciais que vocé precisa
fazer na agenda, como anotar feriados ou dias em que a escola fica fechada.

A funcionalidade Configurar Agenda pré-atribui aos inscritos todas as atividades
solicitadas no curso e permite que vocé customize datas e atividades para seu curso.
Visualize a demonstracdao Configurar Agenda.

Para configurar a agenda do curso:

1. Clique na aba Professor Mediador e selecione Configurar Agenda.
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Professor Mediador Pagina Inicial Curso Essenaal
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador »
Guia do Professor Mediador ¥

Gerenciar Curso
Incluir Avisos

P3: Como Conwvidar e Excluir Participantes

Configurar Agenda

Configurar o Chat

Mostrar/Ccultar Médulos

Analisar Questionarios de Pesquisa
Certificar Participantes

Visualizar o Acesso dos Participantes

2. Fuso-Horario: No menu de rolagem, selecione o fuso-horario para seu
curso.

Cliqgue em Configurar Fuso-horario para atualizar a agenda para seu fuso-
horario.

Fuso Horario para a Agenda

Fuso Horario para a Agenda:
Hora local do sewidnrj

Configurar Fuso Horario

O fuso-horario que vocé escolhe aparece na aba Pagina Inicial de seu curso.

3. Mudar Atividade: Para mudar o nome de uma atividade ou excluir uma
atividade, clique no botao Editar.

Atividade Data Editar

[ | 1. Abertura do Médulo de Orientacdo | [23/02/2000  [El+||
2. Fechamento do Mddulo de 28/02/2009 ,, &

Orientacdo

a. Clique no icone Editar para modificar o nome de uma atividade ou
excluir a atividade.

b. Quando terminar de modificar o nome ou excluir a atividade, clique em
Aplicar no final da pagina para salvar as mudangas.
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4. Use as Datas Sugeridas para atribuir datas automaticamente para cada
atividade baseada na data de inicio do curso que vocé escolher.

a.

b.

Use o calendario a direita para selecionar uma data inicial para o
comeco de seu curso. Comece com o Dia 1 do Médulo de Orientacdo.

Cliqgue em Sugerir Datas. As datas para cada atividade a esquerda
serdo automaticamente preenchidas baseadas no cronograma da
planilha CSV da Agenda de Curso Recomendada, encontrada em

Modelos de Agendas de Curso (DOC; 1 pagina com 3 arquivos XLS
embutidos; 3 paginas).

Sugerir Datas

Iniciar a partir da data:

I -ﬁ -

Iniciar a partir da posigao:
| 1. Abertur... j

Sugerir Datas

Depois que as datas tiverem sido aplicadas, verifique se estas
aparecem para as atividades corretas e na ordem certa.

Determine quaisquer potenciais mudancas na agenda. Se vocé
precisar mudar a data de uma atividade especifica (como, por
exemplo, para ajustar a um feriado vindouro), clique no calendario e
escolha a nova data na qual vocé gostaria que a atividade comecasse.
Escolha o nome da atividade no menu de rolagem e entdao selecione
datas sugeridas. Todas as outras datas apds a atividade serao
ajustadas para manter o cronograma adequado a agenda
recomendada.

Nota: Vocé também pode mudar a data de apenas uma atividade
clicando no calendério da agenda préximo a atividade.

Quando estiver pronto e as datas tiverem sido verificadas, clique em
Aplicar, e a agenda do curso sera atualizada.

5. Use o botdo Adicionar abaixo da agenda para acrescentar uma nova
atividade, como horarios de atendimento ou Enviar (Upload) uma nova
agenda. Para adicionar uma nova atividade:

a.
b.
C.

Cligue em Adicionar no final da pagina Configurar Agenda.
Providencie um titulo para a atividade.

Determine uma data de inicio. Use o recurso calendario para
assisténcia em selecionar datas.

Cligue em Aplicar para adicionar a atividade. A nova data aparecera
na agenda do curso.
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Planejando a Agenda do Curso

Inclua o Titulo da Atividade e a Data de Inicio nos campos abaixo.
Cligue em Enviar para salvar as modificacdes.

=

Titulo da Atividade: | j

Data de Inicio: I ‘

6. Para especificar as datas customizadas e o horario de todas as atividades,
exclua todas as atividades predeterminadas e, entdo, carregue seu arquivo
CSV customizado:

a. Cliqgue em Selecionar tudo no final da pagina Configurar Agenda.
b. Cligue em Excluir selecionados.

Selecionar tudo / Desmarcar as selegies | Excluir selecionados

Cligue em Adicionar no final da pagina.

Use o botdo Procurar para localizar um arquivo CSV previamente
criado.

Vocé pode encontrar um arquivo CSV para a Agenda de Curso
Recomendada nos Modelos de Agendas de Curso (DOC; 1 pagina com 3
arquivos XLS embutidos). Use o modelo CSV para modificar as multiplas
datas ou criar seu proprio CSV desde o principio.

ao

Nota: Vocé deve usar os mesmos cabecalhos das colunas encontrados
no modelo CSV se vocé criar seu proprio arquivo CSV.

e. Selecione o arquivo.
f. Clique em Aplicar no final da pagina para salvar as mudancas. As
novas datas aparecerdo na agenda do curso.

Pratique implementar algumas datas na Agenda de Curso pré-carregada.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 5: Como configurar o Chat

A funcionalidade Chat é para os mediadores cumprirem as horas de atendimento,
onde multiplos participantes podem se envolver em uma discussdo sincronizada.
Como professor mediador, vocé precisa publicar o horario de atendimento do Chat,
incluindo a data e a hora, bem como informar os participantes através dos avisos ou
mensagens do curso.

O recurso Chat esta sempre disponivel. Para acessa-lo, clique na aba Pagina Inicial
do curso e selecione Salas de Chat. Cinco salas de Chat estdo disponiveis. A
primeira é dedicada as horas de atendimento do mediador, e as quatro salas
restantes sdao para uso do participante. Adicione o tépico e selecione o botdo Incluir.

Um participante pode se juntar a um bate-papo simplesmente entrando em uma
sessdo de Chat.

Atualizar Perfil
FAQ
Salas de Chat

Meus Cursos

Uma vez anunciado, o professor mediador deve manter o Chat aberto conforme
publicado para os participantes, mesmo se nenhum participante estiver incluido na
sala. Alguns participantes podem se juntar mais tarde.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 6: Como Mostrar e Ocultar Modulos

Para manter os participantes juntos durante o curso, apenas os moéddulos em
desenvolvimento ou finalizados devem estar abertos em um determinado momento.
As discussOes e atividades estdo centradas no fato de que os participantes
colaborardo e que eles processam a informacao de cada modulo juntos.

Durante o Mddulo de Orientacdo, o professor mediador abre todos os maddulos de
modo que os participantes possam visualizar sobre o que é o curso. Depois do
Mddulo de Orientagdo, o mediador deve fechar todos os mddulos, exceto aquele que
estd em foco no momento. Além disso, o Mediador deve manter os moddulos
anteriores abertos em caso dos participantes os consultarem se necessario.

Nota: Quando um moddulo é fechado, ele também esta indisponivel para o professor
mediador. Vocé tera que abrir temporariamente um méddulo de modo a prepara-lo e,
entdo, fecha-lo quando tiver concluido.

Esconder ou Mostrar Médulos

Para esconder urm maduio, chgue sobre 3 imagem do otho aberto na coluna
MostrarsEsconder, Para mostrar um modulo, cliqgue sobre o otho fechado,

Menu do Curso Item do Menu Mostrar/Esconder

Wisdo geral do Curso Essencial
Modulo de Crientagio

KM1: Ensinando por meio de Projetos

MZ: Planejando Minha Unidade

o @ & &

M3: Fazendo Conexdes
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 7: Como Criar uma Discussao

As discussOes sao atividades no curso onde os participantes trocam ideias e dao
feedback. Cada topico de discussdo € iniciado por uma atividade especifica, tema
para discussao ou questdo. Uma discussao consiste em inclusdbes de mensagens
individuais, ou replicagdes ou respostas escritas e podem incluir anexos.

As interagoes on-line neste curso ocorrem em varios lugares diferentes:
e Discussodes das Praticas Pedagdgicas no Wiki do Curso.
e Reflexdes individuais e em grupo no Blog do Curso.
o Atividades compartilhadas e feedback da Demonstracdo do Portfélio na Aba
Compartilhar.
e Topicos de Discussdo adicionais no Férum (Espago do Professor).

Esta secao disponibiliza instrugdes para configurar as discussoes na aba Compartilhar
e na aba Forum. Vocé pode encontrar informacGes para configurar as discussées do
Blog do Curso e do Wiki do Curso na Secao 2: Preparando-se para o Curso.

Usando a Aba Forum

Vocé como um professor mediador, e os participantes, podem acrescentar discussoes
ao Espaco do Professor na aba Férum ou responder a uma discussdao ja em
andamento. Para adicionar um novo topico de discussao, siga as instrugdes abaixo.

1. Para comecar, clique na aba Forum.

Espaco do Professor

Bem-vindo ao Espago do Professor. Este forum estd sempre dispondvel para vocé
publicar suas opinides, dividas, sugestdes & comentdnos. Eu wvou monitorar o Espaco
do Professor regularmente @ responder ks perguntas prontamente. Viocd pode comecar
noves tdpicos de discussdo chcando em Adiclonar novo tdplco de discussio
(cerbifique-se de dar um novo titulo no campo assunto) ou responder aos tipicos
enastentes.

Acreéscentar um nove Depico de discussdo

Cligue em Adicionar um novo tépico de discussdo.

Determine um assunto e escreva uma mensagem ou instrugao para envolver
os outros em uma discussao.

4. Use a barra de ferramentas de edigao para inserir figuras ou arquivos e links
para Websites.

wWN

Copyright © 2010 Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 32 de 55



Aba Professor Mediador

Guia do Professor Mediador

Hovo topico de discussao

Assunto™ |

Mensagem® @

[ Trebuchet =jiee) 2| =ligex]l B X U S |= « |8 |0
EFEIE AN SEFEE A —Jovw QODQHR| <@ |

| caminkie:
Formate (8} Formato HTML
Participacio (3 [Enwar-me copias das mensagens deste férum por e-mail j
Anexo (Tamanho maximo: SMb) I Procurar... I

@

Enviar e-mail agora [~

Enviar mensagem ao fdrum

Q5 cHmpos iNQICHIoSs por um aslensco [*) 580 chrgaldtios

5. Para anexar um documento, clique em Procurar, localize o arquivo que vocé
quer anexar e entao clique em OK.

Nota: Vocé s6 pode enviar (upload) um arquivo por inclusdo de mensagem
para discussdo. Se forem necessarios varios arquivos, comprima os arquivos
em uma Unica pasta Zip antes de carregar. As instrugées para comprimir
arquivos podem ser encontradas no Guia de Atividades Praticas em

Tecnologia Intel® Educacao.
Ambiente Operacional 2.6: Para comprimir um arquivo ou pasta.

6. Cligue em Enviar mensagem ao forum.
Para responder uma inclusao no féorum:
1. Clique no titulo da Discussao.
2. Cligue em Responder na mensagem a qual vocé quer responder (a
mensagem deve estar aberta antes que vocé responda).
3. Digite sua resposta e clique em Enviar mensagem ao forum.

Nota: Depois de incluir a mensagem, vocé tem uma hora para editar sua
inclusdo antes que esta se torne permanente.
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Usando a Aba Compartilhar

A aba Compartilhar é usada durante a Atividade Compartilhada e as atividades de
Demonstragdo do Portfdlio. Os participantes inserem os Portfolios de Unidade,
compartilham ideias, além de dar e receber feedback usando o recurso discussdo.
Vocé precisa configurar a discussao inicial compartilhando linhas de encadeamento
de discussdo e estar pronto para ajudar a direcionar os participantes durante o
processo de configuracgao.

1.

Pratique configurar os tépicos de uma discussdo utilizando as instrucdes

disponibilizadas no documento Orientacdoes para Configurar as

Discussdes Compartilhadas (DOC; 1 pagina). Depois de terminar de praticar,
exclua os tépicos criados para teste.

Nota: Depois de inserir, vocé tem uma hora para excluir seu tdpico antes que
este se torne permanente.

u Trabadhe RS s Cornpartivar

Recentas Orientaches para

compartilhameanto
Compartilhando Feedback

Dwisntsgdes pars Configursr s
Dhscwssdes Compartdhsdas

Bem-vindo a5 discussiies das Atividades em Dupla. Esta drea § destinada & publicacio
de suas iddias de Portfélio de Unidade @ de fornecer @ receber feedback criterioso com
o intuite de aprimoramento dos Portfolios de Unidade.

Bz 1 pikgina

Hédula 3
As prientacies detathadas para cada atividade em dupla estio disporabilizadas. Abbidnds B (GO 3 plpinsg)
Enguanto wocd estiver trabalsando na atrvidade em dupla, abra a8 mstrucies. Quands bl
o doecumentda abrir em uma nova janela, redimansione-o de modo qQue VoC2 possa ver . ; .
as instruclas enquanto realiza as suas inclusdes da Atreidade em Dupla. Consults Athacics s Dupls (D95 2
Trabalhando com Maltiplos Docurmentos do Windows [80C; 3 pigines) ou .-.I“ ikl
Trabalhande com Maltiplos Documentes para o Mac [DoC: 3 pégines) .
lo {OCH 2 piginmel
IEI.':-L* of documentos dé recursos abame conforme necessing ao parbcipar de Mibdulo 4
iscussdes, Atividede am Dupls (00C) 2
pligenmal
Recursos Praparsndo-in DaE O
Usando as Funclonalidades na Aba Compartilhar (demosstragis snimads) sddule (O 2 piginmi)

Analise as Orientacoes para Compartilhamento detalhadas
disponibilizadas para cada Atividade Compartilhada.

Conforme os participantes trabalham na atividade, eles sao orientados a abrir
as instrucdes e redimensionar o documento, de modo que eles sejam capazes
de ver as instrucbes enquanto submetem as suas inclusdes. Analise
Trabalhando com Mudltiplas Janelas (Doc; 3 paginas) ou Trabalhando com
Multiplas Janelas para Mac (poc; 3 paginas) de modo que vocé possa guiar os
participantes através desta habilidade.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 8: Como Analisar os Questionarios de Pesquisa

A funcionalidade Analisar Questionarios de Pesquisa mostra resumos do
Questionario de Pesquisa do Moddulo de Orientacdo do Curso, Questionarios de
Pesquisa de Final de Mddulo e Questionario de Pesquisa de Final de Curso:

e Para o Questionario de Pesquisa do Mddulo de Orientacdo e Questionarios de
Pesquisa de Final de Mddulo, um resumo relaciona a Pontuagdo Média por
questdo, o Namero de respostas por questdo e as Respostas abertas com
comentarios individuais dos participantes. O mediador estad apto a visualizar
as respostas individuais.

e O resumo para o Questionadrio de Pesquisa de Final de Curso fornece
respostas agregadas representando os resultados da turma. O mediador ndo
consegue visualizar as respostas individuais.

Para analisar os resultados dos questionarios de pesquisa:

1. Clique na aba Professor Mediador.

2. Clique em Analisar Questionarios de Pesquisa para mostrar os
resultados da turma.

3. Para analisar os resultados por modulo, selecione o mddulo desejado no
menu de rolagem. A tabela resultante representa a média de dados para
todos os participantes.

Lista da Turma
| guestiondrio de Pesquiza do Médule de Orientagio j

Todos o5 Participantes . Loz - - 5 - -
' Ruest:onanu de Pesquisa do Module de Orientacdo: Revisar
Jésszica Bemardes valiacihes
o Sumario de Todos os Participantes
Rita de Cassia
Pt dema Use a navegacdo para selecionar o espaco de trabalho que vocd dessja analisar. A
tabela abaixo apresenta a média da avaliacdo de todos os Participantas. Chgua

bMariana Domingues sobre o nome do participante para visualizar as respostas individuais.

Carlos Duarke
WoCE pode achar mais facil amalisar o trabalho de um parbcipante, cheands no

Elten Olivaira botdo visualizar 3 Vers3o para Impress3o, localizado na parte inferior desta pagina.

Thiago Santos

Questdo 1

Guilherme Silva
1. Eu gostana de receber o programa relacionado a atu.aluza-;ﬁes & oportummdades.

Opcho Porcentagem Total
a. 5im 10405 1
b. Mo 0% a
Total 100% 1

4. Clique no nome de um participante para visualizar as respostas individuais.

5. Faca download dos resultados, clicando em Download CSV. Para visualizar
os resultados do download, abra o Microsoft Excel*, abra o arquivo CSV,
ajuste a formatagdo se necessario e, entdo, salve a planilha.

6. O ultimo questionario de pesquisa contém uma avaliagdo sobre vocé como
professor mediador. Vocé conseguird ver os resultados agregados para este
questionario de pesquisa, mas ndo as respostas individuais. Certifique-se de
informar seus participantes sobre este fato, de modo que eles se sintam a
vontade para fornecer um feedback honesto e sincero.
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Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 9: Como Certificar Participantes

A certificacdo do participante é dependente do atendimento deste a todas as
exigéncias do curso. Depois dos participantes completarem com sucesso o Curso
Essencial On-line do Programa Intel® Educar e obter a certificagdo, vocé precisa
contatad-los via e-mail para notifica-los de suas certificacdes e datas certificadas.
Complete um Certificado de Conclusdo para cada professor participante e anexe-o a
mensagem. Vocé também precisa enviar um e-mail para cada participante que nao
sera certificado e, quando possivel, sugira datas de curso alternativas. Além disso,
vocé precisa reportar a certificacdo para a instituicdo parceira.

Para certificar os participantes que atenderam a todos os requerimentos do curso:

1. Ir para aba Professor Mediador > Certificar Participantes.

2. Selecioneg, clicando os nomes do(s) participante(s) a ser certificado.

3. Quando concluido, clique em Enviar. A tabela sera preenchida com a
informacdo de Data de Certificacao.

4. Clicar em Notificar Participantes, para abrir uma janela de mensagem com
a seguinte mensagem ja preenchida:

Parabéns. Vocé concluiu o curso com sucesso. VVocé receberd sua certificacdo
de seu professor mediador.

5. Vocé pode customizar a mensagem, se desejar. Clique em Enviar
mensagem ao terminar.
6. A tabela serd preenchida com a informacdo de Data de Notificacao.

Certificar Participantes

Selecione os participantes que foram certificados e clique no bot3o Enviar.
Cliqgue em Motificar Participantes para enviar uma mensagem por e-mail aos
participantes certificados.

Participantes Certificado Data de Notificagdo Data de Certificacdo

Jéssica Bernardes r -- ==

Rita de Cassia

Mariana
Domingues

Carlos Duarte
Patricia Feltnin
Elton Oliveira

Thiage Santos

O O FCE O 808 0O Bl

Guilherme Silva

Enviar Motificar Participantes
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7. Adicione a data de certificado e o nome de cada participante certificado a um
Certificado de Conclusao (PDF; 1 pagina) encontrado no Guia do
Professor Mediador > Secao 7: Acessando os Recursos de Mediacao.

8. Anexar os certificados para os participantes em e-mails individuais.
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Parte 10: Como Visualizar o Acesso do Participante

Saber quando os participantes acessaram por ultimo o curso pode |he proporcionar
informacdes sobre aqueles que estdo ficando para tras ou tendo dificuldades de obter
0 acesso inicial ao curso. Durante o Moédulo de Orientacdo, vocé desejara verificar
tais informacgOes frequentemente para garantir que todos os participantes tenham

acessado o curso.

1. V& para a aba Professor Mediador
Participante.
2. Cligue no link Participantes.

> Visualizar o Acesso do

Visualizar o Acesso dos Participantes

O link Participantes abaixo permite a vocé acessar o Perfil d
também visualizar a dltima vez que cada participante acess

Participantes

B3 participantes

3. Analise a coluna Ultimo acesso e observe aquele participante cujo status diga
Nunca ou aqueles que ndao tém acessado o curso por um longo tempo.

Essentials Online Course GOLD - for Brazil - July 2008

Farbopantes Bloge Anotagles

Mostrar usuanos inabivos por mais de | Selecionar periodo
Fungao atual: | Tedos

Todos os participantes: 18 £

Lista de usuanos | Menos detalhes »

b

{4 lista abaivo identifica 05 participantes matriculados no curso selecdonsdo & & GRima wez que eles acessaram o material do curso
Fara envear umna mendagem, chaue sobre o nome do partopante. Nota: Blogs ndo estio fundonal stualmente.)

Home : Todos ABCDEFGH
Sobranome : Todos ABCDEFGHIJELMN

Foto do usufria fNome f Sobrenome Cidade/Estado Pais

Irlanda

Cuilhermea Silva Duablin
! (Eire)

[rlamda
(Eire)

Thiago Santos Dubihin [rl_l'"""“’
(Eare )

Mariana .
. S Bauru Brasi

! Jassica Bernardes | Dublin

RST

Ultimo acesso T Selecionar

48 minutos 52
segundos

3 dias 3 horas
24 chas 16 horas

58 dias

4. Clique sobre o nome de um participante para acessar seu endereco de e-mail
e envie uma mensagem de acompanhamento, caso seja necessario. Veja
Mensagens de Orientacao (DOC; 4 paginas) € Mensagens de Progresso (DOC;

6 paginas) como exemplos ou modelos.
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5. Para enviar uma mensagem para mais de um participante, cliqgue na caixa
apresentada na coluna Selecionar, préoximo do nome de cada participante.

Foto do usuariec Nome J Sobrenome Cidade /Municipio Pais Oitimo acesso T | Selecionar
Guilherme Silva Dublin Erl_anda 7 dias 2 horas =
(Eire)
Mariana
l Domingues Bauru Brasil 21 dias 23 horas |

6. Va até o final da pagina e clique em Com usuarios selecionados no menu
suspenso. Escolha a opcdao Adicionar/enviar mensagem. Isto redireciona
vOCé para uma nova janela de mensagem.

Selecionar tudo Desmarcar todas as selecies

Com usuarios selecionados j oK

Com usuarios selecionados
Acrescentar/enviar mensagem
Adicionar nova anotagao

M adicionar nova anotacdo para todos
Estender inscrigdo

Estender inscricdo para todos

7. Digite sua mensagem e clique no botdo Visualizacao prévia.

Visualizacdo prévia do Formato HTML

Cara Professor Partc ipante,

vicé tem feito um trabalho muito bom em seu Plano de Unidade sobre titulo especifico. Eu quero me
certificar de que wvocé obtenha crédito por todo o trabalho que estd fazendo. Eu observai que vocé ndo
pubkcou nada ainda para a discuss3o, prabicas pedagdgicas, blog, ou exemplo de trabatho. Se vocé esbiver
tendo dificuldades técricas, por favor, me informe de modo que eu possa ajudd-lo a enviar ou publicar seu
trabalho. Se vocd estiver am diwvda sobre as knhas do tempo ou algum contelddo, vocd pode consultar o
Cronograma do Curgo na Pdging Irecial, bem como na ksta de venficacio de Progresso no Curso na sua aba
Meu Trabalho, para certificar-ge de que vocd estd em dia. Por faver, @ntré ém Contato comige £e vocd
precisar de assisténcia. Espero ansiosaments sua respostal

Mana José Morgado
Hordrio de Atendimento On-fne do Professor Mediador: 10:00h

Enviar mensagem Atualizar

8. Clique em Atualizar para modificar a mensagem ou Enviar mensagem se
estiver satisfeito com ela.
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Secao 4: Conduzindo o Médulo de Orientacao On-line
Visao Geral

Espaco do Professor Mediador

Um inicio de sucesso para qualquer curso de formacao estabelece um tom e cria uma
atmosfera na qual os participantes sentem que eles podem crescer profissionalmente
e assumir riscos. Isto é especialmente verdadeiro em um ambiente on-/ine. O Mdédulo
de Orientacdo envolve aproximadamente duas horas de pré-atividades on-line que
sdo concluidas uma semana antes da parte presencial do curso. O Moddulo de
Orientacao prepara os participantes para aproveitar o curso ao maximo.

Nota: Vocé pode escolher conduzir o Médulo de Orientagdo durante o primeiro dia da
parte presencial do curso. Contudo, vocé precisa adicionar duas ou trés horas a sua
agenda.

Conduzir o Médulo de Orientagdo on-line consiste em duas partes:
Parte 1: Gerenciando o Médulo de Orientacdo guia os Mediadores no
gerenciamento das pré-atividades que os participantes sdo solicitados a
concluir antes da parte presencial do curso.

Parte 2: Analisando Meu Trabalho descreve a aba Meu Trabalho sob a
perspectiva de um mediador.
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Secado 4: Conduzindo o Médulo de Orientacao On-line
Parte 1: Gerenciando o Mdédulo de Orientacao

Espaco do Professor Mediador

Muitos participantes iniciam um curso on-line com certa dose de medo e ansiedade.
Alguns precisarao de suporte frequente e restabelecimento da seguranca conforme
progridem no Médulo de Orientagao. Como mediador vocé deve promover lideranca
ao comunicar-se e estar preparado para construir uma comunidade de aprendizes.

A seguir, uma visdao geral de alto nivel sobre os itens a considerar ao gerenciar o
Moddulo de Orientagao:

e Complete todas as tarefas da Lista de Tarefas do Mddulo de Orientagdo na
aba Professor Mediador > secdo Gerenciar Curso. Esta lista de tarefas
também esta disponivel para download no Manual do Professor Mediador >
Secao 7: Acessando os Recursos de Mediagao.

e Se desejar, use um documento de acompanhamento para ajudar a visualizar o
progresso de seus participantes. Analise a planilha Acompanhando o
Progresso (XLS; 2 paginas) € adapte-a para suas proprias necessidades.

e Visite o Espago do Professor frequentemente e responda as novas ideias ou
sugestoes.

e Insira um aviso ou envie uma mensagem encorajando os participantes a usarem
as FAQs (Perguntas mais frequentes) na aba Pagina Inicial.

e Peca aos participantes para rever as ideias para o Plano de Unidade publicada no
blog do curso para ver se ha algum colega com o qual eles gostariam de
colaborar na criagdo do Portfélio de Unidade curricular. Esta opcdo é para
formacgao de DP, ndo por ST ou MT.

Nota: Como uma opcgdo, vocé poderia criar uma planilha ou documento

colaborativo on-line para compartilhar esta informagdao com os participantes
durante a parte presencial.
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Secao 4: Conduzindo o Médulo de Orientacao On-line
Parte 2: Investigando a Aba Meu Trabalho

Nesta etapa, vocé investiga como a aba Meu Trabalho o ajuda a acompanhar seus
Professores Participantes conforme eles progridem durante o curso.

A aba Meu Trabalho permite que o mediador analise o trabalho e o progresso
registrado pelos participantes. Para esta atividade, primeiro analise as
funcionalidades disponiveis e entdao siga a demonstracdo de seu mediador sobre
como cada uma destas funcionalidades funciona uma vez que o trabalho de um
participante tenha sido enviado por um participante do curso.

Se vocé tentar visualizar a aba Meu Trabalho antes que seus participantes tenham
enviado algum trabalho, a pagina mostrard Nao ha trabalhos enviados ao invés de
permitir que vocé veja o conteldo relevante na pagina. Se isto acontecer, vocé pode
encontrar um link para um documento que mostre o conteldo relevante em uma
Dica de Mediacdo na pagina inicial de Meu trabalho.

Analise os seguintes recursos da aba Meu Trabalho:

Nota: Ao invés de ler sobre os recursos, assista as seguintes demonstracdes
animadas se vocé preferir:

Analisando o Progresso dos Participantes no Curso
Analisando o Trabalho dos Participantes

1. Progresso no Curso: os participantes sdo solicitados a preencher uma lista
de verificacdo de progresso de curso para cada modulo, indicando as
atividades especificas que eles concluiram. O professor mediador pode
visualizar o progresso de todo o grupo ou o progresso individual de cada
participante para verificar como os participantes estdao progredindo durante o
curso.

Analisar Lista de Verificacdo de Progresso

no Curso: Todos os Participantes Lista da Turma

. o Todos os Participantes
Analise o Progresso no Curso de todoes os participantes,
por participante individualmente & por detalhes da Jéssica Bernardes

atividade. Rita de Cassia

i Mariana Domingues
Feita Néo Feita Atividades
Carlos Duarte

. %0 Al:
Ll Elton Oliveira

1 7 Mavegando e Detalhes
conhecendo o Curso Thiago Santos
Orientagdo A2: Guilherme Silva
1 7 alcancando o Sucesso Detalhes

neste Curso

Orientagdo A3:

i 7 luntando-se a Detalhes
Comunidade
Orientagdo A4:

1 7 Explorando Idéias de Detalhes
Unidades
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O mediador pode enviar mensagens de congratulagdes aos participantes que
terminaram ou gentis lembretes aos participantes que ainda estao trabalhando.
(Consulte o documento Exemplo de Mensagens de Progresso (DOC; 6 paginas) para
conferir algumas ideias)

Entrar em contato com todos os Participantes

Feita N3io Feita

Nome do Participante Ultimo contato Nome do Participante Ultimo contato

Thiage Santos - Jéssica Bernardes -

Fita de Cassia -

Parabenizar o grupo Cuilherma Silva _

Mariana Domingues =
Carlos Duarte =

Elton Oliveira -

Lembrar o grupo

Os mediadores também podem escolher a Lista de Verificacdao do Plano de
Unidade na aba Meu Trabalho > na secdo Progresso no Curso para ver
0s participantes que terminaram. Os mediadores podem enviar
congratulacbes e lembretes para garantir que os participantes estejam
usando a lista de verificagcdo para monitorar o progresso de seus Planos de
Unidade.

2. Autoavaliagdes: pede-se aos participantes para refletir sobre suas praticas
periodicamente durante o curso. As duas principais autoavaliacdes sao:

e Praticas de Avaliagcdo Atuais
e Autoavaliacdo da Mediagao

O professor mediador do curso pode visualizar as autoavaliacdes dos
participantes e dar feedback para promover mais orientacdo ou encorajar os
participantes. O Mediador pode também ver cada autoavaliagdo como um
grupo inteiro para obter uma visdo ampla de onde o grupo possa precisar de
ajuda.

3. Critérios de Avaliacdo do Portfolio: Cada participante usa critérios de
avaliacdo para ajuda-lo a se orientar no desenvolvimento do Portfélio de
Unidade e garantir que os objetivos do curso sejam atingidos. O mediador
pode ver tanto as respostas do grupo quanto as individuais relativas aos
critérios de avaliacdo para obter um entendimento do que os participantes
estdo pensando sobre seu trabalho.

4. Anotagdbes: Um Caderno de Anotagdes on-line é fornecido para cada
participante para documentar as anotagdes durante o curso. Se desejar, o
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Mediador pode ver as anotacdes de cada participante. As anotagcdes podem
dar ao Mediador uma visdao bastante correta sobre os pensamentos de altos
niveis dos participantes durante o curso. Fornecer feedback sobre as
insergdes de anotagbes ndo é uma opcdo, mas analisar as anotacbes pode ser
muito enriquecedor e fornecer evidéncia real valiosa sobre o impacto do
Curso.

Se desejar, analise a primeira insercdo de anotacdao de seu participante no Médulo

de Orientacdo: Analisando Planos de Unidade, atividade realizada antes de
comecar a parte presencial do curso.
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Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso
Visao Geral

Espaco do Professor Mediador

O resultado-chave da parte presencial do Curso € um grupo de professores excitados
e confiantes que se sentem preparados e confortdveis com seus colegas para
continuar seu aprendizado on-line juntos. Para muitos participantes, este sera seu
primeiro curso on-line e o desconhecido sempre cria insegurangas entre os
participantes. Seu trabalho é ajudar a todos se sentirem confiantes e motivados para
a parte on-line do curso e certificar-se que todos os participantes adquiriram as
habilidades necessarias para completar o restante do curso on-line.

Secao 5: Conduzir o Presencial do Curso envolve duas partes:

Parte 1: Preparando-se para a Parte Presencial do Curso determina as
preparacoes necessarias para o inicio do Curso.

Parte 2: Ministrando a Parte Presencial do Curso oferece dicas e
lembretes a considerar conforme vocé progride durante a parte presencial.
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Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso
Parte 1: Preparando-se para a Parte Presencial do Curso

Espaco do Professor Mediador

Nada é mais importante que a preparacao cuidadosa para o curso com cada detalhe
no lugar, vocé pode relaxar e apreciar o aprendizado junto com seus Professores
Participantes (PPs). Varios detalhes logisticos precisam ser concluidos para garantir
um presencial do curso bem organizado e uma transicao suave para a parte on-line
do seu curso.

Analise a aba Gerenciar Curso > Lista de Tarefas do Presencial também
localizada no Guia do Professor Mediador> Secao 7: Acessando os Recursos
de Mediacgao.

As seguintes dicas podem ajudar a garantir uma parte presencial mais bem-
sucedida:
e Se possivel, agende a reflexdo e os resultados no blog do curso, logo antes de
um intervalo. Alguns participantes podem levar mais tempo para navegar no
blog.

e Analise os documentos Trabalhando com Multiplas janelas - um para
Windows (DOC; 3 paginas) € um para Mac (DOC; 3 paginas).

e Pratique trabalhar com multiplas janelas abertas, incluindo a apresentagao do
curso. Use a combinacdo de teclas Alt+Tab para alternar entre as janelas.
Pratique seus passos de navegacdo falando-os em voz alta (por exemplo, “Eu
clico no Moédulo 1, e a navegacdo abre o mddulo inteiro.”) de modo que vocé
seja capaz de dar um modelo dos passos a serem seguidos para o0s
Professores Participantes.

e Analise o Guia de Atividades Praticas em Tecnologia Intel® Educacdo sobre
Criar uma Pasta Portfolio.

Habilidades do Curso Essencial On-line 2.1: Para criar as pastas e subpastas do curso.

e Pratique configurar as linhas de encadeamento de discussdo inicial na aba
Compartilhar.

e Complete as Listas de Tarefas para os Mddulos 1 a 3 no ambiente on-line
na aba Professor Mediador> Gerenciar Curso.

e Adaptar a Apresentacao Professor Participante (PPT; 34 slides) e Agenda
Professor Participante (XLS; 3 tabelas) para se adequar ao seu curso.
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Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso
Parte 2: Ministrando a Parte Presencial do Curso

Espaco do Professor Mediador

Conforme vocé se prepara para a parte presencial do curso, tenha em mente o que
vocé aprendeu sobre seus alunos em sua participagdo no Mddulo de Orientacdo.
Vocé pode ter que lidar com a ansiedade de alguns de seus participantes sobre o
aprendizado on-line. Vocé também pode precisar criar expectativas para os tipos de
pensamento criativo e critico que ajudardo os participantes a terem uma experiéncia
de aprendizagem produtiva, tanto na parte presencial quanto na parte on-line.

Use os seguintes lembretes conforme vocé completa os componentes da parte
presencial do curso:

Forneca feedback aos participantes em todas as discussdes e trabalhos
compartilhados durante o presencial do curso.

Demonstre aos participantes o tipo de informagdo nos perfis, assim como
historico de mensagens e estatisticas do curso. Analise a Demonstracao
Animada do Perfil para ter algumas ideias.

Analise o Espacgo do Professor, a aba Compartilhar e os blogs pessoais dos
participantes para identificar e responder as preocupacodes dos participantes,
sugestbes e comentarios.

Crie uma mensagem no blog do curso com um resumo de cada mddulo
finalizado durante a parte presencial do curso.

Verifique com seus participantes para certificar-se de que receberam o e-mail
gerado pelo sistema do Website colaborativo on-line anterior ao Mddulo 2. A
maioria dos sites requer que 0s usuarios se inscrevam antes que possam
colaborar em um documento.

Quando vocé finalizar cada modulo, insira um aviso no ambiente do curso on-
line. Exemplos de avisos estdo embutidos no ambiente do curso on-line.
Exemplos de andncios estdo relacionados nas Listas de Tarefas sob a aba
Professor Mediador > Gerenciar Curso.

Tenha um plano de contingéncia no caso do acesso a Internet ser
interrompido. Imprima o documento Atividades Off-line Alternativas (poc;
3 paginas).

Antes que o presencial termine:

a. Analise com os participantes as Dicas para 0 Sucesso (DOC; 4 paginas)
para obter informacdes que os ajudardo a ser bem-sucedidos neste
curso. Para referéncia futura, este documento pode ser encontrado na
aba Recursos > link Sobre este Curso.

b. Certifique-se de que todos os participantes possam entrar na aplicagao
Avaliacdo de Projetos.

c. Enfatize aos participantes que eles préprios devem gerenciar seu tempo
no Essencial On-/ine dentro do recomendado cronograma estruturado.

o Encoraje os participantes a completar os médulos em varias
sessGes em uma semana ao invés de fazé-lo de uma s6 vez. Isto
permite maior reflexao sobre as atividades. Lembre os
participantes que isto proporciona discussdes mais ricas.

o Com o objetivo de gerenciar os trabalhos durante o moddulo,
lembre os participantes de usarem a Lista de Verificagdao do
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Progresso do Curso na aba Meu trabalho para gerenciar seu
trabalho durante cada moédulo.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Visao Geral

Espaco do Professor Mediador

Depois da primeira atividade no Médulo 3, o curso é conduzido apenas por meio do
ambiente on-line. Vocé ndo se encontrard novamente presencialmente com seus
Professores Participantes. Depois que os participantes deixam o presencial, eles
ainda precisam sentir que sdao parte de uma comunidade de aprendizagem. A
mediacdo efetiva dos moddulos on-line inspirara os participantes a continuar cada
atividade no curso on-/line. Como uma opgao, vocé pode planejar uma sessao de
encerramento presencial no final do curso.

Conduzir a parte on-line do curso consiste de trés partes:

Parte 1: Gerenciando os Modulos 3 a 8 fornece uma visao apurada do
gerenciamento da parte on-line do curso.

Parte 2: Mediando a Comunicacao no Mddulo fornece uma orientagao
sobre o gerenciamento da comunicagao on-line.

Parte 3: Fechando o Curso fornece instrucdes para certificar os
participantes.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Parte 1: Gerenciando os Moédulos 3 a 8

Espaco do Professor Mediador

Uma transicdo suave para a parte on-line do curso desenvolve confianca nos
participantes e o0s prepara para uma experiéncia positiva. Analise todas as
funcionalidades da parte on-line do curso para garantir que tudo esteja pronto para
que os participantes trabalhem com sucesso no ambiente on-line.

Gerenciando os Médulos On-line
Analise a seguinte lista e observe as areas-chave para abordar quando gerenciar os
modulos:

e Complete todas as Listas de Tarefas para cada mddulo sob a aba Professor
Mediador >link Gerenciar Curso.

e Analise os resultados dos Questionarios de Pesquisa na conclusdao das
atividades do moddulo, antes do inicio do préximo modulo, conforme descrito
no cronograma e agenda do curso.

o Os resultados do questionario de pesquisa sdo um grande indicador do
progresso e sucesso de um Professor Participante. A partir dos
resultados, vocé pode descobrir que um Professor Participante esta
tendo dificuldade ou pode precisar de suporte e encorajamento
adicionais. Vocé pode ainda descobrir que um Professor Participante
deve desistir do curso ou completa-lo posteriormente.

Nota: Contate a instituicdo parceira se vocé descobrir que um Professor
Participante corre o risco de ndao completar o curso.

e Ao final de cada moddulo, crie uma insercao de blog resumindo comentarios
interessantes, sugestdes, topicos de discussdo ou aprendizados chave.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Parte 2: Mediando a Comunicacao no Médulo

Espaco do Professor Mediador

Mediar a comunicacao durante o curso é um dos trabalhos mais importantes que
vocé tem como um professor Mediador em um ambiente on-/ine. Os participantes
devem contar com seu suporte regular e saber que vocé esta analisando seu
trabalho. Eles precisam saber que vocé estara disponivel para responder perguntas e
auxiliar com o planejamento da unidade.

A seguir as expectativas para o professor mediador no que se refere as
comunicagoes nos moédulos:

e Verifique frequentemente os e-mails e mensagens do curso e responda-as
adequadamente.

Estabeleca um tom positivo e amigavel em suas respostas.

Esclareca problemas de entendimento.

Publique os avisos de forma pontual.

Envolva-se frequentemente nas discussdes do curso.

Verifique o Forum (Espaco do Professor) periodicamente.

Cumpra horas de atendimento regulares nas Salas de Chat.

Crie comentarios, observacbes e resumos para serem incluidos no blog do
curso.

e Forneca feedback sobre o trabalho do participante na aba Compartilhar.

O professor mediador precisa guiar as discussdes para manté-las focadas e
relevantes ao tema proposto. Encoraje os participantes a analisar as Orientacoes
para Interacoes On-line (DOC; 2 paginas).

Vocé pode precisar lidar com professores participantes relutantes ou ausentes.
Modifique e envie uma mensagem com o exemplo de texto disponivel em Modelos

de Mensagens de Progresso (DOC; 6 paginas).

Durante seu curso, vocé participou de varias atividades abordando o conceito do que
pode torna-lo um bom professor mediador. Periodicamente, durante seu curso para
participantes, consulte suas anotacdes provenientes das atividades de Aprendendo
a Atuar como Professor Mediador e aplique o que vocé aprendeu em seu curso
para participantes.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Parte 3: Encerrando o Curso

Espaco do Professor Mediador

Parabéns! Vocé finalizou seu curso para atuar como professor mediador. Vocé deve
sentir uma grande satisfacdo em ajudar seus colegas a desenvolverem novas
habilidades e a ter uma avaliacao mais profunda sobre a aprendizagem do aluno com
a tecnologia. Nesta atividade, vocé completa alguns passos finais — certificando a
conclusao do Curso de Professor Participante e encerrando seu curso.

Obrigado pela sua dedicacdo ao desenvolvimento profissional do professor em
integracao de tecnologia.

Orientagdes para o encerramento do curso conforme segue:

e Envie uma mensagem de Encerramento de Curso localizada na aba Gerenciar
Curso > Lista de Tarefas do Médulo 8.

e Certifique os Professores Participantes que completaram o curso e cumpriram
todos os critérios necessarios usando a funcdo Certificar Participantes sob a
aba Professor Mediador.

e Complete um Certificado de Conclusao (PDF; 1 pagina) encontrado no Guia
do Professor Mediador > Secao 7: Acessando os Recursos de Mediacao
para cada professor participante certificado. Fagca download do certificado,
acrescente seus nomes, a data, salve e anexe em um e-mail para cada
participante.

Notifique os participantes que nao completaram os requerimentos do curso.
Envie uma lista da turma com o status de conclusdo dos professores
participantes para a instituicdo parceira.

e Encerre o curso e veja um resumo das avaliagdes do curso. Anote as
aprendizagens chave que vocé possa aplicar em seu proximo curso.
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Secao 7: Acessando os Recursos de Mediacao
Visao Geral

Espaco do Professor Mediador

Os arquivos na tabela a seguir sdo os recursos que vocé precisa para mediar com
sucesso este curso. Estes recursos sdo citados e apresentados em links pelo Guia do
Professor Mediador. Faca download destes arquivos de modo que vocé esteja
preparado para atuar como mediador do curso. Vocé pode fazer download de cada
arquivo separadamente ou de todos os arquivos, como um grupo, se tiver sido usado
um arquivo zip.

Tipo Recurso
s Guia do Professor Mediador apenas (Um PDF do Guia do Professor Mediador sem os
Lsie recursos)

http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Facili
tation_Guide.pdf

Arquivos de Recursos Individuais para o Guia do Professor Mediador

Atividades Off-line Alternativas
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Alter
native_Offline_Activities.doc

Lista de Demonstragdes Animadas
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/anim
ated_demonstrations.doc

ProposicOes para o Blog do Curso e Blog Pessoal dos Participantes
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Blog
__Prompts.doc

Modelo de Pratica de Questdes Estruturais de Curriculo
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/CFQ_
Practice_Template.xls

Dicas e Estratégias para Comediagdo
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Co-
facilitation_Strategies.doc

Lista de Verificagdo do Laboratério de Informatica
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Com
puter_Lab_Checklist.doc

Visdo Geral do Curso Essencial On-line
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/Cour
se_Overview.ppt

Guia de Decisdes
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/decis
ion_guide.pdf

Cronograma da Parte Presencial e On-line do Curso
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/
facilitation_resources/F2F_vs_Online_Course.xls

Lista de Verificacdo da Parte Presencial do Curso
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Face
-to-Face_Checklist.doc

Tutorial de uso do Blog do Mediador
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/
facilitator_blogging_tutorial.doc

Orientagbes para Interagées On-line
http://download.intel.com/education/common/en/resources/eo/resources/about_this_cours
e/Guidelines_for_Online_Interactions.doc

Visdo Geral do Curso Essencial On-line do Programa Intel Educar
http://download.intel.com/education/common/en/resources/eo/resources/about_this_cours
e/EOQ_P2_Course_Overview.doc
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E-mails introdutérios
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Intro
ductory_E-mails

Agdes do Professor Multiplicador
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/MT_
Milestones.doc

Tendas de Nome
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EOQ/facilitation_resources/Nam
e_Tent.doc

Exemplos de Mensagens de e-mail do Médulo de Orientagéo
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Orien
tation_Messages.doc

Cadastro Professor Participante
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/
Participant_Teacher_Registration.doc

Agenda Professor Participante
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/PT_A
genda.xls

Certificado de Conclusdo do Professor Participante
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EOQ/facilitation_resources/PT_C
ertificate_of Completion.PDF

Apresentagao Professor Participante
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/PT_P
resentation.ppt

Exemplos de Cronogramas do Curso Essencial On-line (contém 3 arquivos XLS embutidos)
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQO/facilitation_resources/Sam
ple_Course_Schedules.xls

Modelos de Mensagens de Progresso
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQO/facilitation_resources/samp
le_Progress_Messages.doc

Listas de Tarefas
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/task_
List.xls

Acompanhamento do Progresso
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Trac
king_Progress.xls

Planilha Usando a Web_2.0
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Usin
g_the_Web_2.0_Spreadsheet.xls

Recursos Aprendendo a Atuar como Mediador

Orientagdes para o Feedback Construtivo
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/Cons
tructive_Feedback.doc

Aprendendo_a_Atuar como Professor Mediador em Microsoft Word*
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation resources/Lear
ningtoFacilitate.doc

Aprendendo_a_Atuar como Professor Mediador em PDF
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation resources/Lear
ningtoFacilitate.pdf

Proposicbes_exemplo_suporte_Aluno
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQO/facilitation_resources/Sam
ple_Student_support_posts.doc

Projeto de Carreiras- Conduzindo Meu Prdprio Trabalho
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Stud
ent_support_career_choices.doc

Plano de Suporte de Energia ao pais para o Aluno
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Stud
ent_support_country_plans.doc

Documentos de Apoio ao Aluno para Autoavaliagao
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EOQ/facilitation_resources/Stud
ent_support_rubric.doc

Recursos do PMS

‘ﬁj

Lista de Tarefas para Preparacdo do Curso
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Chec
klist. MT_Training.doc
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http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/LearningtoFacilitateNotebook
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/LearningtoFacilitateNotebook
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/LearningtoFacilitateNotebook
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/LearningtoFacilitateNotebook

Aba Professor Mediador

Guia do Professor Mediador

-3_‘] Cadastro do Professor Multiplicador
_] http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/Mast
er_Teacher_Registration.xls
ﬂ Agenda do Professor Multiplicador
‘J http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/MT_
Agenda.xls
u Certificado de Conclusdo do Professor Multiplicador
™ http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/MT_
Certificate_of_Completion.PDF
2] Apresentagao do professor Multiplicador
_] http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_resources/MT_P

resentation.ppt

i Carta de Introdugdo do Professor Multiplicador Senior
J http://download.intel.com/education/common/en/resources/EO/facilitation_resources/ST_I
ntro_Letter.doc

i Email da Instituicdo Parceira do Professor Multiplicador Senior
J http://download.intel.com/education/common/en/resources/EOQ/facilitation_resources/ST_L
EA_Email.doc
&] Lista de Presenga do Professor Multiplicador
‘_] http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/Facilitation_resources/ST_Mas

ter_Teacher_Attendance.doc
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