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Programa Intel® Educar
Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador
Visao Geral

Este guia oferece orientacao sobre a preparacao e execugao do curso on-line. Para
visualizagao off-line do guia, clique no link abaixo para fazer o download do arquivo
em PDF.

O Guia do Professor Mediador é dividido em sete secgoes:

Secao 1: Recrutando Professores Participantes analisa as perspectivas
para a selecao do Professor Participante e introduz professores mediadores com
as ferramentas e estratégias necessdrias para dar suporte ao processo de
recrutamento.

Secao 2: Preparando-se para o Curso fornece instrucoes detalhadas para
configurar os sites Web 2.0, planejar o trabalho do co-mediador e realizar as
preparagdes necessarias no site para o curso.

Secao 3: Usando os recursos de gerenciamento on-line inclui as
instrugbes para acessar e usar os seguintes recursos on-line: Gerenciar o
Curso, Publicar Avisos, Convidar/Excluir Participantes, Configurar Grade de
Horarios, Configurar Chat, Criar Discussdao, Rever Questionarios de Pesquisa,
Certificar Participantes e Visualizar o Acesso de Participantes.

Secdo 4: Conduzindo o Moédulo de Orientagdo prepara os professores
mediadores ou mediadores para a parte inicial do curso.

Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso fornece uma descricao
passo-a-passo das obrigacdes e responsabilidades do professor mediador ou
mediador durante a parte presencial do curso. Esta parte também inclui
informacGes sobre como usar e integrar os recursos necessarios.

Secdao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso fornece uma descricao
passo-a-passo das obrigacdes e responsabilidades do professor mediador ou
mediador durante a parte on-line do curso. Esta parte também inclui
informagbes sobre como usar e integrar da melhor maneira os recursos
necessarios.

Secdo 7: Acessando os Recursos para Atuar Como Mediador fornece uma
lista alfabética dos recursos citados neste guia para favorecer a atuacdo do
professor mediador ou mediador.

Todos os documentos na forma de /link no Guia do Professor Mediador on-line
também estdo compilados para facil download na Secao 7: Acessando os
Recursos para Atuar Como Mediador. Além disso, as listas de tarefas on-line
estao disponiveis para ajuda-lo a organizar as tarefas para cada componente do
curso. Estas listas de tarefas estao localizadas sob a aba Professor Mediador > /ink
Gerenciar Curso. Para sua conveniéncia, as listas de tarefas também estdo
disponiveis como arquivos para download na Secao 7: Acessando os Recursos
para Atuar Como Mediador.
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Programa Intel® Educar
Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador
Secao 1: Recrutando Professores Participantes
Visao Geral

Como um Professor Multiplicador (PM) para o Curso Essencial On-line, é necessario
que vocé:

e Participe totalmente do curso de formagao de Professor Multiplicador e esteja
preparado para apresentar o Curso Essencial On-line aos Professores
Participantes.

e Analisar o documento Passos para o Professor Multiplicador para
acompanhar o seu progresso.

e Recrutar Professores Participantes, de acordo com as orientagoes.

Formar pelo menos 10 Professores Participantes.

Ministrar todos os oito modulos em no minimo sete semanas a partir da data
de inicio e dentro dos 12 meses apds a conclusdo do seu curso de formagao
de Professor Multiplicador.

Devido ao fato de vocé estar certificado para conduzir o Curso Essencial em
ambos os formatos - totalmente presencial ou hibrido (parte presencial e parte
on-line) — vocé pode querer rever as diferengas entre os dois formatos de curso
e confirmar qual é o melhor para a sua situagdo. Ambos os cursos apresentam os
mesmos resultados, apenas os métodos de conducdo sdo diferentes. Revise o
Guia de Decisao para auxilia-lo em sua decisdo. Reveja, também, a planilha Curso
Presencial x Curso On-line para entender as diferengas especificas entre o Curso
Essencial On-line (parte presencial e parte on-line) e o Curso Essencial v.10
(totalmente presencial).

e Se vocé escolher o formato presencial, envie um e-mail para
intel.educacao@fundacaobradesco.org.br e solicite um Unico Manual do Professor
Multiplicador, imprima os materiais e instrugdes de conta extranet para
configurar seu curso.

e Se vocé escolher o curso hibrido (parte presencial e parte on-line), continue a
seguir.

Esta secdo fornece estratégias e recursos praticos que vocé pode usar para recrutar
Professores Participantes com sucesso, além de atender aos requerimentos do curso:
Parte 1: Analisando as Orientacoes de Recrutamento fornece as
orientacdes de recrutamento dos Professores Participantes.
Parte 2: Considerando as Estratégias de Recrutamento descreve um
processo de recrutamento de Professores Participantes e varias estratégias de
apoio.
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Programa Intel® Educar
Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador
Secao 1: Recrutando Professores Participantes
Parte 1: Analisando as Orientacdes de Recrutamento

Recrutar pessoas com habilidades adequadas em tecnologia para serem formadas
evitara obstaculos “de parar o show”. Este ndo é um curso para novos usuarios de
tecnologia. Por favor, analise as orientacdes abaixo para recrutar professores
participantes.

Os Professores Participantes devem:

e Ser professores em servico do Ensino Fundamental e/ou Médio de uma
Secretaria de Estado ou Municipio ou de uma Instituicdo parceira.

e Possuir habilidades computacionais de nivel intermediario. Os professores
devem ser capazes de:

o Formatar e editar textos.

Copiar, cortar e colar textos e graficos.

Salvar documentos.

Usar e-mail.

Navegar e realizar uma pesquisa na Internet.

Conhecer um programa de processamento de texto.

O O O O O

Nota: Os professores que ndo possuirem tais habilidades anteriores ao
Curso Essencial On-line do Programa Intel ® Educar devem completar
com sucesso aulas ou oficinas de pré-formagao. As oficinas de pré-
formacdo nao sao oferecidas pelo Programa Intel Educar.

e Comprometer-se a completar 60 horas de curso de formagdo (12 horas
presenciais e 48 horas on-line).

Os beneficios do Professor Participante incluem:

e Formacdo gratuita, pratica, interativa, baseada nos pardmetros
curriculares nacionais e locais, sobre como integrar a tecnologia aos
curriculos de sala de aula.

e Criacdo de um Portfolio de Unidade que integra a tecnologia ao curriculo
do professor.

e A oportunidade de obter créditos educacionais para universidade/
especializacao, baseados em disponibilidade (a ser estabelecido pela
instituicdo parceira).
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Guia do Professor Mediador

Secao 1: Recrutando Professores Participantes
Parte 2: Considerando Estratégias de Recrutamento

Os professores tém agendas muito cheias ou ocupadas e freglientemente tém acesso
a uma gama de oportunidades de desenvolvimento profissional. Para convencer os
professores a fazer seu curso, vocé precisa mostrar-lhes que sera uma experiéncia
valida que aprimorara seu ensino e melhorara o aprendizado dos alunos. Poder3d,
também, precisar convencer os administradores da escola, do valor do curso. Nesta
atividade, vocé analisard estratégias para auxilia-lo a recrutar Professores
Participantes.

Analise e selecione estratégias da seguinte lista para apoiar seu processo de
recrutamento:

e Veja no calendario escolar e solicite oportunidades para se dirigir aos
professores durante as reunides do corpo docente e sessdes em servigo.
Em suas apresentacdes e discussoOes, inclua depoimentos de professores e
pesquisas sobre a integracdo da tecnologia e desenvolvimento profissional
sustentado do professor.

o Analise a Visdao Geral do Curso Essencial On-line do Programa
Intel Educar. Considere a possibilidade de imprimi-lo e distribui-lo
como um folheto em suas apresentagdes.

o Analise a apresentacdo da Visao Geral do Curso.

o Identifique as informacGes que vocé possa querer acrescentar a
estes recursos de visualizacdo do curso.

e Converse com colegas, amigos e vizinhos sobre suas experiéncias com o
curso e compartilhe suas opinides e idéias.

o Veja se vocé obtém permissdo para conduzir uma parte ou todo
seu curso durante as horas de desenvolvimento profissional ou
eventos.

o Crie cartazes e/ou panfletos com os detalhes do curso necessarios
e distribua-os aos integrantes da escola. Publique folhetos em
lugares estratégicos, incluindo sala de professores, secretarias das
escolas e distritos, caixas de correio dos professores da escola,
laboratérios de informatica, salas de aula, corredores, patios de
intervalo e centros da comunidade local.

o Determine quaisquer iniciativas curriculares ou de ambito
tecnoldgico existentes nas escolas locais e demonstre as conexoes
entre elas e o Curso Essencial On-line. Esclareca como o Curso
Essencial On-line pode ampliar ou dar suporte as iniciativas
existentes.

o Considere outras maneiras de sustentar seus esforcos bem como
promover as metas e objetivos do Curso Essencial On-line, tais
como tutoramento (agrupar professores em pares para dar suporte
mutuo), grupos de e-mails, mini-workshops, almogos durante o
ano escolar para discutir os desafios e sucessos, uma noite para
compartilhar com os pais e outros professores as realizagoes, e
assim por diante.

e Considere qual a agenda que melhor se adequaria aos professores que
vocé estd tentando recrutar. Analise as planilhas relacionadas no
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Curso Essencial On-line

documento Exemplos de Agendas de Curso para ajuda-lo a decidir
qual a melhor agenda para seu curso.

Determine os incentivos disponiveis ao professor.

Trabalhe com sua escola ou secretaria para identificar possiveis incentivos ao
professor:

¢ Incentivos Tangiveis:
o Crédito para Curso
o Novos aplicativos ou equipamento
o Beneficios salariais
¢ Incentivos Intangiveis:
o Status Profissional Superior
o Ganho ou interesse Pessoal
o Chance de realizar uma rede de contatos e construir recursos
profissionais
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Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador

Secao 2: Preparando-se para o Curso
Visao Geral

Sado necessarias preparacdes avancadas para garantir um inicio sem problemas
para o seu curso. Esta secdo proporciona instrucdes detalhadas para preparar tanto
o ambiente fisico quanto o ambiente on-/ine para o curso. Vocé também deve
comecar a preparar seus participantes de modo que eles possam aproveitar ao
maximo a parte presencial do curso.

Parte 1: Preparando o Ambiente especifica as tarefas para estabelecer
um laboratério de informatica adequado para a parte presencial do curso,
arrumar materiais, registrar participantes e determinar os dias e horarios
para o curso. Vocé também pode modificar e enviar dois e-mails de
apresentagao existentes — uma carta de apresentacao e informagdes sobre
a inscrigdo no curso.

Parte 2: Configurando as Ferramentas Web 2.0 detalha as instrugoes
para configurar o Wiki do Curso, blog, tagging/bookmarking
(etiquetar/marcar) e Web sites colaborativos on-line.
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Programa Intel® Educar

Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador
Secao 2: Preparando-se para o Curso
Parte 1: Preparando o Ambiente

Nesta atividade, vocé dedica algum tempo para se preparar para o Médulo de
Orientacdo e parte presencial de seu curso. Comunicar as informacées necessarias
gera expectativas e cria uma atmosfera de comunidade.

Analisar a lista de tarefas Preparar-se para o Curso. Esta lista contém as tarefas
para ajuda-lo a preparar-se para ministrar o seu curso. Para sua conveniéncia, para
todo o curso, as Listas de Tarefa estdo disponiveis para download no Guia do
Professor Mediador > Secdao 7: Acessando os Recursos para Atuar Como
Mediador.

Dois e-mails importantes sdo enviados antes do treinamento:

1. Introdugdao do Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
pelo Professor Mediador: duas semanas antes do curso, prepare um e-mail
inicial para os Professores Participantes para lhes dar boas vindas e
apresentar-lhes o cursos. Isto estabelece a sintonia com as expectativas para
um desenvolvimento profissional colaborativo.

2. Acessando o Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar e
Concluindo o Moédulo de Orientagcdo: uma semana antes da parte
presencial, envie um e-mail com as informagdes de login para o curso, de
modo que os participantes possam completar o Mdédulo de Orientacéo.

3. (Opcional) Acessando o Curso Essencial On-line do Programa Intel®
Educar e Completando o Médulo de Orientacdao — Lembrete: dois dias
antes da parte presencial do curso (ou qualquer que seja o cronograma que
vocé determinou), envie um e-mail para lembrar e encorajar os participantes
a concluirem o Mddulo de Orientacdo.

Analise o0 modelo E-mails de Introducao. Todos os modelos de e-mails estdo
disponiveis para download no Guia do Professor Mediador > Secdo 7:
Acessando os Recursos para Atuar Como Mediador.

Modifique as apresentagdes para seu proprio uso. Considere se vocé quer incluir
algum dos itens a seguir:

e Uma apresentacdo sua, incluindo sua formacdo e experiéncia, sua
motivacdo para atuar como mediador deste curso e um depoimento ou
estéria pessoal para ajuda-lo a criar uma ligacdo com os participantes.

e Detalhes sobre como selecionar uma idéia de unidade adequada para ser
usada no curso. Explique que desenvolver uma nova unidade para este
curso € mais trabalhoso do que trazer uma unidade que ja tenha sido
aplicada, mas que nao inclui ainda a integragdo com a tecnologia.
Observar que o papel que a tecnologia desempenha em uma unidade
torna-se mais claro quando ha uma base de comparagdo. A unidade
também deve levar em consideragdo objetivos e padroes de aprendizagem
criteriosos.
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Guia do Professor Mediador
Secao 2: Preparando-se para o Curso
Parte 2: Configurando as Ferramentas Web 2.0

Nesta secdo, vocé faz uma revisdo das ferramentas Web 2.0 usadas em seu curso e
as instrugdes para configurar seus etiquetamentos/marcacoes (tag/bookmarking),
blog e web sites colaborativos on-line. Leia as instrugdes para configurar seus sites
Web 2.0 e entdo os crie para o seu curso:

Criar um Blog.

Analisar o Wiki do Curso.

Criar uma Planilha On-line.

Selecionar um Site de Tag/Bookmark (Etiquetar/Marcar).

Nota: Vocé precisard dos enderegos de e-mail dos participantes para registra-los
nos sites mencionados acima (exceto para o Wiki do Curso, que é interno). Quando
for possivel, use os enderecos pessoais de e-mail dos participantes, ja que muitos
sistemas de e-mail comerciais podem bloquear os e-mails de convite para os Web
sites.
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Guia do Professor Mediador

Secao2: Preparando-se para o Curso
Como Criar um Blog

Vocé pode querer identificar e familiarizar-se com um ou dois sites de criar blog
antes de ministrar o curso aos seus participantes. Os participantes precisardo se
inscrever no site de criar blog escolhido durante o Mddulo de Orientacao.

1. Analisar e escolher um web site para seus participantes usarem.
www.21classes.com* é o site recomendado para os cursos devido a sua
organizagdo inerente como se fosse uma comunidade. Vocé pode escolher
outro site a partir da lista apresentada em Web Sites de Blog na aba
Recursos > link Colaboracao ou, se uma secretaria ou instituicdo parceira
tem seu proéprio site de blog, vocé deveria usa-lo, se possivel.

2. Registre-se e pratique realizar as seguintes tarefas no site de criagdo de blog,
de modo que vocé possa demonstrar esses procedimentos ao conduzir o
Médulo 1: Ensinando por meio de Projetos:

a. Registre-se para uma conta.
Crie um espaco de blog chamado de Blog do Curso.

c. Desenvolva o contelldo da pagina inicial e as funcionalidades do
blog (use o exemplo de texto do documento Proposicoes de
Blog).

d. Analise as configuracdes administrativas (determine seu blog como
privado e apenas para membros convidados).

Crie uma nova inclusao ou entrada.
Modifique o texto.

Insira uma figura.

o Q oo

Mude o tema da pagina (se aplicavel).
i. Inclua comentarios como entrada.

Nota: Consulte o Tutorial de Criacao de Blog do Professor Mediador
para obter informagdes sobre como configurar um blog para seu curso. Estas
instrugbes se aplicam ao site de blog www.21classes.com* mas podem servir
como referéncia para outros sites de blog.

3. Grave o URL, login e senha do site de blog em um novo documento intitulado
Informacoes de Login e acrescente o link para a segao Meus Links em sua
aba Pagina Inicial.
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Guia do Professor Mediador
Secao 2: Preparando-se para o Curso
Analisando o Wiki do Curso

O Curso Essencial On-line usa um site Wiki interno para as discussdes de Praticas
Pedagdgicas.

O Wiki do curso é pré-carregado com informagoes e instrucdes para completar cada
uma das atividades. Cada pagina do Wiki de Praticas Pedagdgicas inclui uma tabela
com varias linhas para respostas de participantes. Antes de cada atividade, crie
linhas adicionais em cada tabela para acomodar o nimero de participantes de seu
Curso.

Analise a pagina de Ajuda do Wiki dentro da aba Wiki do Curso para maiores
informacgdes sobre como usar o Wiki interno. Além disso, assista a demonstragao
animada Usando as Funcionalidades Administrativas do Wiki.

\isualizar Discutir Editar Historico Mawvegador Administracao

Administracao: Pagina Inicial do Wiki

Estatisticas

Paginas mais visitadas
Paginas mais atualizadas
Paginas mais recentes
Paginas procuradas
Paginas orfas

Usuarios mais ativos

Administracao

Excluir paginas

Atualizar pagina

Limpar pagina

Exportar para XML

Importar arguiva XML

Visualizar arquivos exportados

Exportar para HTML

Wiki para PDF

Wikibook para PDF

Desabilitar Edicdo em P3agina Inicial do Wik

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 11 de 56



Programa Intel® Educar

Curso Essencial On-line

Para entender mais sobre os wikis publicos e como eles podem ser usados na sala de
aula, investigue os seguintes recursos:

Wiki Wisdom: Ligdes para Educadores, Education Week's Digital Directions*
Wikiwhileyouwork.wikispaces.com* compartilha uma apresentagao sobre
wikis e como usa-las.

e WikiMatrix* oferece uma matriz muito detalhada para comparar as
funcionalidades de wikis.

Edutopia destaca um blog* de Chris O'Neal no qual é abordado o uso do wiki na sala
de aula. Da mesma forma, vocé pode querer ler outra inclusdo de blog*, Blocking
and Filtering and Lockdowns, Oh, My!: The Internet-Security Overreaction.
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Secao 2: Preparando-se para o Curso
Como Criar uma Planilha Colaborativa On-line

Nos Modulos 2 e 3, os participantes editam uma planilha on-line para ganhar
experiéncia em trabalhar com um Web site colaborativo on-line. Vocé precisara ter
esta planilha colaborativa on-line configurada e os participantes identificados, antes
de conduzir as atividades. Use as seguintes instrugoes:

1.

2.

3.

Estude Recursos de Aprendizagem Colaborativa Baseada na Internet na
aba Recursos > link Colaboracgao.

Inscreva-se em um site.

Grave a URL, /login e senha do Web site colaborativo no novo documento
Informagdes de Login e acrescente o link para a secdao Meus Links em sua aba
Pagina Inicial.

Crie uma planilha separada para cada atividade do mdédulo — tanto diretamente
no ambiente on-line quanto usando o exemplo de planilhas abaixo, e as
carregando para o Web site colaborativo on-line.

Nota: Em alguns Web sites colaborativos, vocé pode acessar ou inserir
elementos especiais, tais como tabelas de uma aba separada ou link na janela de
edicdo principal.

a. Moédulo 2, Atividade 2, Etapa 1: Pratica de Questdes Estruturais de
Curriculo(QEC)
Use o Modelo da Pratica de Questdoes Estruturais de Curriculo (xLs; 1
pagina) COMO um guia.

b. Médulo 3, Atividade 6, Etapa 2: Usando as Ferramentas Web 2.0
Use a Planilha Usando Web 2.0 como um guia. Redimensione as colunas
conforme necessario.

= Se vocé quiser agrupar os participantes por suas séries, crie trés
planilhas:
a. Renomeie a primeira planilha Ensino Fundamental (1° ao 6° anos).

b. Crie uma segunda planilha e a nomeie Ensino Fundamental (7° ao 9°
anos).

Crie uma terceira planilha e nomeie-a Ensino Médio.

d. Copie as tabelas de cada planilha de exemplo e as cole na planilha de
Ensino Fundamental (1°. ao 6°. Anos). Repita para as planilhas de
Ensino Fundamental (7°. a 9°. Anos) e Ensino Médio.

e. Redimensione as colunas conforme necessario. No comego da
atividade, faca com que os participantes identifiquem as séries com as
quais trabalham. Atribua uma planilha especifica e uma linha para
cada participante. Isto reduzird a possibilidade dos participantes
sobrescreverem conteldos ao editarem a planilha simultaneamente.
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= Se vocé ndo estiver planejando criar planilhas por séries, vocé pode
querer inserir os nomes de todos os participantes em uma planilha para
identificar a linha para suas informacGes. A alternativa é atribuir uma linha
especifica para cada participante.

Nota: Se vocé optar por inserir os nomes de todos os seus participantes, vocé
precisara retornar a planilha depois de ter identificado seus participantes.
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Guia do Professor Mediador
Secao 2: Preparando-se para o Curso
Como Selecionar um Site de Etiquetar/Marcar (Tag/Bookmark)

Vocé precisara ter identificado um site de etiquetar/marcar antes de conduzir o
Médulo 1: Ensinando com Projetos para seus participantes. Use as seguintes
instrugOes para identificar o site de etiquetar/marcar que seus participantes usarao:

1. Analise e escolha um Web site para seus participantes usarem nos Sites de
Etiquetamento e Marcacao On-line na aba Recursos > link Colaboracao.

Nota: Diigo* é um site recomendado devido ao seu conjunto de
funcionalidades; contudo, vocé pode escolher qualquer dos sites fornecidos na
lista ou algum de sua prépria escolha.

2. Verifique o laboratoério onde seu curso acontecera e se certifique de que vocé
pode acessar o site e usar suas funcionalidades de marcagao.

3. Se vocé escolher o mesmo site de etiquetar/marcar que esta usando em seu
curso de candidato a PM, siga para a etapa 5 a menos que vocé queira
alguma pratica adicional na criacdo e uso de marcar/etiquetar.

4. Se vocé escolher um novo site, registre-se e pratique no seu uso de modo
gue vocé possa demonstrar como fazer marcagoes e etiquetar em Web sites
durante o Modulo 1: Ensinando com Projetos.

a. Registre-se para uma conta.

Nota: Observe se vocé tem que ativar a conta respondendo um e-mail.
Se vocé tiver, prepare-se para ajudar os participantes a se registrarem
com uma conta durante a atividade.

b. Reveja os recursos de ‘como fazer’ sobre Web sites de etiquetar/marcar.

c. Marque ou etiquete o Web site Criando Projetos sobre aprendizagem
baseada em projetos.

d. Use as funcionalidades adicionais, como destaque, lembretes, classificar
em nuvens, e assim por diante.

e. Acesse e classifique seus favoritos de varias maneiras.
f. Compartilhe seus favoritos com alguém.

5. Grave a URL, login, e senha do site de marcagao no novo documento
Informagdes de Login e adicione o link na secdo Meus Links em sua aba
Pagina Inicial.
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Guia do Professor Mediador
Secao 3: Usando os Recursos de Gerenciamento On-line
Visao Geral

Esta segdo é seu manual de ajuda técnico para os recursos de gerenciamento on-line
encontrados sob a aba Professor Mediador, incluindo instrugdes para:

e Usar as ferramentas de comunicacao para publicar avisos, enviar mensagens
e cumprir suas horas de atendimento nos chats.

e Analisar questionarios de pesquisa, convidar/excluir participantes, configurar
sua agenda, preparar os modulos e certificar participantes.

e Ajudar os participantes a configurar e usar a aba Compartilhar para as
discussdes durante as Atividades em Dupla e as atividades de Demonstracdo
do Portfolio.

e Conduzir discussOes informais no Espaco do Professor.

Nota: As discussodes de Praticas Pedagdégicas conduzidas no Wiki do curso
tém proposicdes e instrugdes pré-preenchidas. Outras discussoes atribuidas
sao conduzidas no blog do curso (veja a secdo Criar um Blog deste Guia).

Esta secdo inclui informacao para os seguintes recursos sob a aba Professor
Mediador:

Gerenciar Curso.

Inserir Avisos.

Convidar/Excluir Participantes.
Configurar Agenda.

Configurar Chat.

Mostrar/Ocultar Médulos.

Criar uma Discussao.

Analisar Questionarios de Pesquisa.
Certificar Participantes.

Visualizar o Acesso dos Participantes.
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Guia do Professor Mediador

Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line

Parte 1: Gerenciar Curso

Cada méddulo no curso tem uma Lista de Tarefas que o ajudardo a se preparar para
media-lo. Vocé ja analisou a lista de tarefas Preparar-se para o Curso. Agora, use
algum tempo analisando as listas de tarefas para cada um dos modulos.

1. Clique na aba Professor Mediador.

2. Clique na aba Professor Mediador > Gerenciar Curso. Observe que todas as
Listas de Tarefas para seu curso estdo relacionadas no painel de navegacédo a

esquerda (ver abaixo).

Professor Mediador Pagina Inical Curso Eszenaal
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador »
Guia do Professor Mediador »

Gerenciar Curso

Incluir Avisos

P3: Como Convidar e Excluir Participantes

Configurar Agenda

Configurar o Chat

Mostrar/Ocultar Madulos

Analisar Questionarios de Pesquiza

Certificar Participantes

Visualizar o Acesso dos Participantes

3. Cligue na Lista de Tarefas da secdao que vocé quer gerenciar.

Lista de Tarefas

Praparar-se para o Curso

Médulo Orientagdo

cial

1 Ensmando por meio de Projatos

Plangjando Minha Umidade
Criando Corgxies
4 Cnando Exemplos de Aprendizagem

o 5 Avaliando Projetos de Alunos

Planajando o S
il Mediando com Te
Mddulo B Apresentando Portfi

Lista de Tarefas: Preparar-se para o Curso
Lista de Tarefas

Margue a caixa correspondente as tarefas abaixo, assim
que a5 mesmas forem sendo fAinalizadas e, entdo, cliigue
no botdo "Salvar modificagdes”.

Analise a lista de venficagdo Acoes do PM (ooc: 2
pdginas) encontrada no Guia do Professor
Mediador > Secio 7: Acessando os Recursos de
Madiagio para uma visdo aprofundada dos
resultados engidos para o Professoras
Multiplicadores.

Se vocé estiver mediando o curso com um colega,
analise o documento Estratéqgias ¢ Dicas de Co-
I mediador (Doc: 3 gégines). Este documento formece
sugestles para dividir as responsabilidades e
oferece estratégias para o co-mediador o curso.

4. Analise as tarefas listadas para cada secao. Verifique cada caixa quando a tarefa

estiver concluida.

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados.

Pagina 17 de 56



Programa Intel® Educar

Curso Essencial On-line

5. Se o nome de uma tarefa é mostrado como um hyperlink, clique no link para
acessar o recurso de gerenciamento (como Incluir um Aviso) ou documento
diretamente.

Nota: Nem todas as tarefas tém hyperlinks.

6. Clique em Salvar.

7. Todas as Listas de Tarefas também estdo disponiveis para download no Guia
do Professor Mediador > Secao 7: Acessando os Recursos para Atuar
Como Mediador.
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Guia do Professor Mediador

Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 2: Como Incluir Avisos

Os avisos aparecem na aba Pagina Inicial. Eles servem como um modo eficiente
para se comunicar regularmente com os participantes do curso como um grupo. Os
exemplos de avisos estao embutidos na Lista de Tarefas e podem ser modificados
conforme necessario. Vocé deve sempre compor primeiro os avisos em um aplicativo
de processamento de texto que tenha uma propriedade de verificacdo ortografica
para garantir que seus avisos ndo contenham erros. Este método também permite
gue vocé salve os avisos para referéncia e uso futuros. Os Avisos sdo primeiramente
usados para dar boas vindas aos participantes a novos médulos, fornecer lembretes
da agenda do curso e ajudar a manter os participantes seguindo corretamente.

Cligue em Avisos Anteriores para visualizar um registro de avisos prévios. O aviso

mais recente aparece na aba

Ol Meu nome & Fdvia, @ eu sou sua professora mediadar
no Cursa Essenaal On-fne do Programa Intedf Educar. Vo

Avisos Atualiz

Biscs antenores

Pagina Inicial.

pode saber mais sobre mim clicando em mew nome e lendo o

ey pérfil. Sud poméra tarefa & concluer as atradades do
Médulo de Orientagio. Clique na aba Curso Essencial para
acessar todos o mddules no menu de navegacio a

Mensagens

esquerda. Estare disponivel para resgonder 8 quaesguer

parguntas durante o Horarlo de Atendimento (guando

estou on-ine no cursa) em 20032008 @ 14:00. Vool pode

= Também me 8nyar uma mensagem por mewn da sstema de
mensagens do curso dando um dique no envelope praxime

A4 fEu Aome ns bt 3 turma. Estou Shidds Bof conheter

[z Buas idéias & cunir seu feerback durante este urso

Atividade

Abertura do Mdadulo de ODrientacdo

Fechamanto do Médulo de Orientacio

& Ennwiar Comate

Bem-vindo ao Essencial On-Sne!

Heus Links
Data

23 fewargiro 2009

28 fevereiro 2009

Esta agenda estd confgurada para o fuse horano Hora

1. Para criar um aviso, clique na aba Professor Mediador e, entdo, escolha

Incluir Avisos.

local do servider

Todas as Atrndades

Professor Mediador Pagina Inical Curso Essenaal
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador >
Guia do Professor Mediador >

Gerenciar Curso

Incluir Avisos

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados.
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Cliqgue em Adicionar novo aviso.

Adicionar novo aviso

b

2. Dé um titulo a seu aviso no campo Assunto.

3. Digite seu aviso no campo Mensagem.

Nota: Para melhores resultados, formate todo texto na comunicacao do curso
usando a fonte Verdana, tamanho 10.

Novo tdpico de discussdo

Assunbo® ||

Mansagem® @

[Tretesret [z =] [ =[xl B r U &% & | B | 0w
EETIE M| EEFEFEGE —desw QOB o @
Caminhor body

Fermate (B Formato HTML
Assinatura () Todos s30 assinantes deste forum

Anexo (Tamanho maximo: 32!:-} Procurar_

(5

Enviar e-mail agora [~

| Incluir no Fdrum |

4. Para anexar um documento, clique em Procurar, localize o arquivo que vocé
quer anexar e entdo cligue em OK.

Nota: Vocé pode apenas anexar um arquivo por aviso. Se multiplos arquivos
forem necessarios, comprima os arquivos em um Unico arquivo ZIP antes de
anexar. As instrugbes para compactar arquivos podem ser encontradas no
Guia de Atividades Praticas em tecnologia Intel® Educacao.

Ambiente Operacional 2.6: Para comprimir um arquivo ou pasta.
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5. Selecione Enviar e-mail agora, se vocé quiser enviar um e-mail de novo
aviso imediatamente para todos os participantes do curso. Se vocé ndo
selecionar Enviar e-mail agora, o aviso automaticamente sera enviado por
e-mail a todos os participantes dentro de 36 horas se eles ndo tiverem
entrado em seu curso.

Nota: Vocé tem uma hora para modificar um aviso depois de publica-lo.
Depois de uma hora, ele ndo pode ser editado. Para modifica-lo, vocé deve
excluir o aviso e criar um novo.

6. Quando vocé terminar, cligue em Incluir no Forum.

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 21 de 56



Programa Intel® Educar

Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador
Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 3: Como Convidar e Excluir Participantes

Analise os dois conjuntos de instrucdes abaixo para aprender como Convidar
Participantes ou Excluir Participantes.

Convidar Participantes

Use esta funcionalidade para convidar os participantes que ndao estavam inscritos no
curso durante a configuracdo deste. Vocé pode convidar novos participantes para o
curso na aba Pagina Inicial. Clique no /ink Enviar Convites para acessar este
recurso.

Convites

B Enviar convites

Vocé pode incluir um usuario por vez, ou carregar um arquivo CSV.
Para incluir um novo usuario por vez:

Obtenha os enderecgos de e-mail dos candidatos a participante.

Cligue em Enviar convites na aba Pagina Inicial do curso.

Inclua um endereco de e-mail por linha.

Quando vocé terminar de incluir os enderecos de e-mail de novos
participantes, clique em Enviar convites.

el .

Convite dos usuarios

1. Digite um endereco de e-mail professcrafyanoo.com

por linha. |professorfgmail.com
2. Quando todos os novos

participante (s) forem incluidos
clique em Enwviar convites.

Fazer upload de um arquivo CSV

Ccom varios e-mails apenas
{Tamanho maximo: 32Mb)

Enviar convites Cancelar
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Para incluir multiplos usudarios novos de uma vez:

1.
2.
3

Nouk

Depois de enviar seus convites, uma janela de confirmagdo afirma que seus convites
foram enviados. Clique em Continuar ou Voltar para Pagina Inicial para retornar

Obtenha os enderecos de e-mail de novos participantes.
Inclua um endereco de e-mail por célula em uma planilha.
Salve como um arquivo CSV.

a.

b.

Salvar Como.
No menu de rolagem Tipo de Arquivo, selecione CSV.

Cligue em Enviar Convites na aba Pagina Inicial do curso.
Clique no botdo Procurar e localize seu arquivo CSV.
Selecione seu arquivo CSV.

Clique em Enviar Convites.

a aba Pagina Inicial do curso.

Os participantes receberdao o convite a seguir. Eles precisam atender as instrugoes

Todos os convites foram enviados com sucesso.

Continuar

Voltar para P3: Como Convidar e Excluir Participantes

dadas no e-mail para se inscrever no curso.

Ola,

Wocé foi convidado a participar de um curso on-line chamadao
Essencial On-line

Para aceitar este convite, por favor, clique no link abaixo:

http:/teachonline. intel. com/brfenrolfinvite/accept. php

Ma maioria dos programa de e-mail, o endereco acima deve
aparecer como um link azul no qual vocé pode apenas
clicar. Se ndo funcionar, copie e cole o enderego na

linha de endereco no topo da janela de seu navegador.

“océ pode precisar criar uma nova conta no site. Se sim, por favor, use
o endereco de e-mail para o qual este convite foi enviado.

Se vocé precisar de ajuda, por favor, entre em contato com o suporte,
[lome (endereco de e-mail

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 23 de 56

Para salvar um arquivo CSV, selecione Arquivo, entdo clique em



Programa Intel® Educar

Curso Essencial On-line

O participante acessa o site e se inscreve para o curso.

Primeira vez neste site?

Ze vocé recebeu um e-mail convidando e instruindo vocé a se
cadastrar neste site, cligue no botdo abaixo, Para efetuar seu
cadastro, por favor, utilize o mesmo enderego de e-rmail de seu

convite,

Cadastro

O participante preenche todos os campos para criar uma conta.

Escolha seu Nome de usudrio e sua senha
Mome de usuario®

Sanha® Ctastrar

Complete com alguns dados pessoais
Endarego de e-mail”
E=mail (outra vez)"
Name®
Sobrenome”
Cidade/Municipio®

Pais® |grasil

Politica de Uso do Site
Choue aqui para ler o acordo sobre a Politica de Uso do Site

Eu campreendo e aceita™ [

Cadastrar este novo usuario Cancelar
O campaos indicados por um asterisco (*) s8o obrigaldrios

O participante recebe uma mensagem confirmando a inscrigao.

Um e-mail foi enviado para o seu enderego
daniela.maestro@gmail.com

Continuar
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O participante deve clicar nos links de verificagdo na mensagem de e-mail antes de
fazer o login. Uma vez verificado, o participante pode se matricular no curso.

Vocé foi convidado para o(s) curso(s) abaixo. Clique em Sim para
completar sua inscrigdo.

+ Essentials Online Course GOLD - for Brazil - July 2008
Sim MNao
Depois de clicar em Sim para se matricular no curso, uma janela de confirmacdo
aparece.

Nota: Como mediador, vocé recebe um e-mail quando um participante aceita o
convite.

Wocé foi matriculado no(s) seguinte(s) curso{s) com sucesso:

s Essentials Online Course GOLD - for Brazil - July 2008

Continuar

Os participantes podem entrar no curso de duas maneiras depois de receber a
mensagem de confirmacdo. Eles podem clicar no nome do curso para ir até o curso,
ou entdo clicar em Continuar para ir a aba Pagina Inicial, que lista todos os cursos
registrados. Uma vez que um participante entra em um curso, o nome do
participante aparece na Lista da Turma.

Lista da Turma

B ¥ B BB B KB K EE A
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E atribuido ao participante um papel predefinido para o curso. Isto pode ser
verificado ao clicar no nome do participante e verificar a fungao atribuida no perfil.

Flavia Santos

Perfil Modificar perfi Mensagens do forum Blog Relatonos das atvidades Fungoes

Cidade /Municipio: Dublin
Endereco de e-mail: fpdemol@gmail.com

Cursos: Essencial On-line

Ultimo acesso: quinta, 30 outubro 2008, 22:02 (46 dias 17
horas)

Funcgdes: Professor Co-Mediador

Excluir Participantes

Para excluir um participante, cliqgue no nome do participante na Lista da Turma na
aba Pagina Inicial.

|

Cligue no link Cancelar a minha inscricao no Curso ... no final da pagina.

Thiago Santos

Perfil Modificar perfil Mensagens do forum Blog Anotagies Relatdros das atividades Fungbes

Cidade/Municipio: Dublin
Endereco de e-mail: mtdemoteo2@gmail.com =

Cursos: Essentials Online Course GOLD - for Brazil -
July 2008

Ultimo acesso: quinta, 30 outubro 2008, 00:14 (47 dias 21
horas)

Funcées: Candidato a Professor Multiplicador

Cancelar a minha inscricdo no curso EO_Gold-July08-BR AcCesso Como

Uma nova janela aparece e pede que vocé verifique se quer excluir o participante.
Uma vez que um participante é excluido, todos os dados associados a ele sdo
apagados e nao podem ser recuperados. Confirme a solicitacdo para excluir um
participante somente se vocé estiver certo desta acédo.
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Guia do Professor Mediador

Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 4: Como usar o Configurar Agenda

A agenda do curso informa aos participantes quando os eventos e atividades chave
ocorrem no curso, bem como quando atribuicbes ou publicagdes especificas sdo
necessarias. A agenda do curso aparece na aba Pagina Inicial, logo abaixo dos
Avisos. Se um participante entra no ambiente do curso no dia para o qual a
atividade é devida, esta é destacada em negrito.

Atividade Data

Abertura do Mddulo de Orientagdo 23 fevereiro 2009

Fechamento do Modulo de Orientagdo | 28 fevereiro 2009

Antes de configurar a agenda do curso, analise as planilhas embutidas encontradas
nos Exemplos de Agendas de Curso. Escolha uma agenda e entdo determine as
mudancas potenciais que vocé precisa fazer na agenda, como anotar feriados ou dias
em que a escola fica fechada.

A funcionalidade Configurar Agenda pré-atribui aos inscritos todas as atividades
solicitadas no curso e permite que vocé customize datas e atividades para seu curso.
Visualize a demonstracdo Configurar Agenda.

Para configurar a agenda do curso:

1. Cliqgue na aba Professor Mediador e selecione Configurar Agenda.

Profeszor Mediador Faaina Inical Cursn Essendal
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador ¥
Guia do Profeszor Mediador >

Gerenciar Curso
Incluir Avisos

P3: Como Convidar e Excluir Participantes

Configurar Agenda

Configurar o Chat

Mostrar/Ocultar Modulos

Analisar Questiondrios de Pesquisa
Certificar Participantes

Vizualizar o Acesso dos Participantes
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2. Fuso Horario: No menu de rolagem, selecione o Fuso Horario para seu curso.

Cligue em Configurar Fuso Horario para atualizar a agenda para seu Fuso
Horario.

Fuso Horario para a Agenda

Fuso Horario para a Agenda:
Hora local do servidurj

Configurar Fuso Horario

O Fuso Horario que vocé escolhe aparece na aba Pagina Inicial de seu
Curso.

3. Mudar Atividade: Para mudar o nome de uma atividade ou excluir uma
atividade, clique no botdo Editar.

Atividade Data Editar
[ | 1. Abertura do Médulo de Orientagso | [23/02/2009  [=r||
r 2. _Fecha'r“ﬂentu do Médulo de 28/02/2009 = P
Orientacao
[T | 3. Curso Presencial do Primeiro Dia IUEEUSEEUUE =~ =

a. Clique no icone Editar para modificar o nome de uma atividade ou
excluir a atividade.

b. Quando terminar de modificar o nome ou excluir a atividade, cliqgue em
Aplicar no final da pagina para salvar as mudancas.

4. Use as Datas Sugeridas para atribuir datas automaticamente para cada
atividade baseada na data de inicio do curso que vocé escolher.

a. Use o calendario a direita para selecionar uma data inicial para o
comeco de seu curso. Comece com o Dia 1 do Mdédulo de Orientacdo.

b. Cliqgue em Datas Sugeridas. As datas para cada atividade a esquerda
serdao automaticamente preenchidas baseadas no cronograma da
planilha CSV da Agenda de Curso Recomendada, encontrada em
Modelos de Agendas de Curso.

Sugerir Datas

Iniciar a partir da data:

I -ﬁv

Iniciar a partir da posigdo:
|1. Abertur... j

Sugerir Datas
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c. Depois que as datas tiverem sido aplicadas, verifique se estas
aparecem para as atividades corretas e na ordem certa.

d. Determine quaisquer potenciais mudancas na agenda. Se vocé
precisar mudar a data de uma atividade especifica (como, por
exemplo, para ajustar a um feriado vindouro), clique no calendario e
escolha a nova data na qual vocé gostaria que a atividade comecgasse.
Escolha o nome da atividade no menu de rolagem e entdo selecione
datas sugeridas. Todas as outras datas apds a atividade serao
ajustadas para manter o cronograma adequado a agenda
recomendada.

Nota: Vocé também pode mudar a data de apenas uma atividade
clicando no calendario da agenda préximo a atividade.

e. Quando estiver pronto e as datas tiverem sido verificadas, clique em
Aplicar, e a agenda do curso sera atualizada.

5. Use o botdo Adicionar abaixo da agenda para acrescentar uma nova
atividade, como horarios de atendimento ou Enviar (Upload) uma nova
agenda. Para adicionar uma nova atividade:

a. Clique em Adicionar no final da pagina Configurar Agenda.

b. Providencie um titulo para a atividade.

c. Determine uma data de inicio. Use o recurso calendario para
assisténcia em selecionar datas.

d. Clique em Aplicar para adicionar a atividade. A nova data aparecera
na agenda do curso.

Planejando a Agenda do Curso

Inclua o Titulo da Atividade e a Data de Inicio nos campos abaixo. Clique em Enviar para salvar as
modificagbes.

-
[

Titulo da Atividade: |

Data de Inicio: I E-

6. Para especificar as datas customizadas e o horario de todas as atividades,
exclua todas as atividades predeterminadas e, entdo, carregue seu arquivo
CSV customizado:

a. Clique em Selecionar tudo no final da pagina Configurar Agenda.
b. Clique em Excluir selecionado.

Selecionar tudo / Desmarcar as selegfes Excluir selecionados

c. Clique em Adicionar no final da pagina.
d. Use o botdo Procurar para localizar um arquivo CSV previamente
criado.

i Vocé pode encontrar um arquivo CSV para a Agenda de Curso
Recomendada nos Modelos de Agendas de Curso. Use o
modelo CSV para modificar as multiplas datas ou criar seu
proprio CSV desde o principio.
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Nota: Vocé deve usar os mesmos cabecalhos das colunas encontrados
no modelo CSV se vocé criar seu proprio arquivo CSV.

e. Selecione o arquivo.
f. Clique em Aplicar no final da pagina para salvar as mudancgas. As
novas datas aparecerao na agenda do curso.

Pratique implementar algumas datas na Agenda de Curso pré-carregada.
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Guia do Professor Mediador
Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 5: Como configurar o Chat

A funcionalidade Chat é para os mediadores cumprirem as horas de atendimento,
onde multiplos participantes podem se envolver em uma discussdo sincronizada.
Como Professor Mediador, vocé precisa publicar o horario de atendimento do Chat,
incluindo a data e a hora, bem como informar os participantes através dos avisos ou
mensagens do curso.

O recurso Chat esta sempre disponivel. Para acessa-la, clique na aba Pagina Inicial
do curso e selecione Salas de Chat. Cinco salas de Chat estdo disponiveis. A
primeira é dedicada as horas de atendimento do mediador, e as quatro salas
restantes sdo para uso do participante. Adicione o tdpico e selecione o botdo Incluir.

Um participante pode se juntar a um bate-papo simplesmente entrando em uma
sessao de Chat.

Atualizar Perfil
FAQ
Salas de Chat

Meus Cursos

Uma vez anunciado, o Professor Mediador deve manter o Chat aberto conforme
publicado para os participantes, mesmo se nenhum participante estiver incluido na
sala. Alguns participantes podem se juntar mais tarde.
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Guia do Professor Mediador
Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 6: Como Mostrar e Ocultar Modulos

Para manter os participantes juntos durante o curso, apenas os moddulos em
desenvolvimento ou finalizados devem estar abertos em um determinado momento.
As discussdoes e atividades estdo centradas no fato de que os participantes
colaborardo e que eles processam a informacdo de cada maddulo juntos.

Durante o Mddulo de Orientagdo, o Professor Mediador abre todos os mddulos de
modo que os participantes possam visualizar sobre o que é o curso. Depois do
Moédulo de Orientacdao, o mediador deve fechar todos os médulos, exceto aquele que
estd em foco no momento. Além disso, o mediador deve manter os moddulos
anteriores abertos em caso dos participantes os consultarem, se necessario.

Nota: Quando um maddulo é fechado, ele também estd indisponivel para o Professor
Mediador. Vocé terd que abrir temporariamente um maddulo de modo a prepara-lo e,
entdo, fecha-lo quando tiver concluido.

Esconder ou Mostrar Modulos

Para escondsr wm modduwlo, clique sobre 3 Imagerm do olho aberto na coluna
Mostrar/Esconder. Para mostrar umm modulo, clique sobre o olho fechado,

Menu do Curso Menu do Curso Mostrar/Esconder

“isdo geral do Curso Essencial
Modulo de Orientagao

M1: Ensinando por meio de Projetos

MZ: Planejando Minha Unidade

o & & &

M3: Fazendo Conexfes
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Guia do Professor Mediador
Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 7: Como Criar uma Discussao

As discussdes sdo atividades no curso onde os participantes trocam idéias e dao
feedback. Cada topico de discussdo é iniciado por uma atividade especifica, tema
para discussao ou questdao. Uma discussdo consiste em inclusbes de mensagens
individuais, ou replicacdes ou respostas escritas e podem incluir anexos.

As interagOes on-line neste curso ocorrem em varios lugares diferentes:
e Discussses das Praticas Pedagodgicas no Wiki do Curso.
e Reflexdes individuais e em grupo no Blog do Curso.
e Atividades em Dupla e feedback da Demonstragdao do Portfolio na Aba
Compartilhar.
e Topicos de Discussdo adicionais na Aba Forum.

Esta secdo disponibiliza instrugdes para configurar as discussdes na aba Compartilhar
e na aba Férum. Vocé pode encontrar informages para configurar as discusses do
Blog do Curso e do Wiki do Curso na Secao 2: Preparando-se para o Curso.

Usando a Aba Forum

Vocé, como um Professor Mediador, e os participantes podem acrescentar discussées
ao Espaco do Professor na aba Forum ou responder a uma discussdao ja em
andamento. Para adicionar um novo topico de discussdo, siga as instrugdes abaixo.

1. Para comegar, cligue na aba Forum.

Professor Mediador Pagna Inical Curso Esgencial Mew Trabaho Retursos Wik Conrpartihar Férurn

Espaco do Professor

Bem-vindo ao Espaco do Professor. Este forum estd sempre disponivel para vocé
publicar seus pensamentos, dividas, sugestfies e comentanos. Eu vou monitorar o
Espago do Professor reqularmente e responder as perguntas prontamente. Vocé pode
comegar novos tépicos de discussio clicando em Adicionar novo tdpico de
discuss8o (certifique-se de dar um novo titulo no campo assunto) ou responder aos
topicos existentes.

Acrescentar um nove tépico de discusséo
2. Clique em Adicionar um novo topico de discussdo.

3. Determine um assunto e escreva uma mensagem ou instrugdo para envolver
os outros em uma discussao.

4. Use a barra de ferramentas de edicdo para inserir figuras ou arquivos e links
para web sites.

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 33 de 56



Programa Intel® Educar

Curso Essencial On-line

Novo topico de discussdo

Assunto Necessarios

Mensagem® (3

Trebuchet ;lll[Spt) ;ll ;”Lfngua;l B 7 U -S-l"‘z xZ|E__‘ K W
M EEEE Tk —dedse DOQwR @

Caminho:

Formato (3 Formato HTML
Assinatura (3

|Me mande copias das mensagens deste forum via Email j

Anexo (Tamanho maximo: 5Mb) | Procurar... |
@

mandar email agora [

Enviar mensagem ao forum

Os campos indicados por um asterisco (*) séo obrigatdtios.

5. Para anexar um documento, cliqgue em Procurar, localize o arquivo que vocé
quer anexar e entdo cliqgue em OK.

Nota: Vocé sé pode enviar (upload) um arquivo por inclusdo de mensagem
para discussdo. Se forem necessarios varios arquivos, comprima 0s arquivos
em uma Unica pasta Zip antes de carregar. As instrucbes para comprimir
arquivos podem ser encontradas no Guia de Atividades Praticas em

Tecnologia Intel® Educagao.
Ambiente Operacional 2.6: Para comprimir um arquivo ou pasta.

6. Cliqgue em Enviar mensagem ao forum.
Para responder uma inclusdo:
1. Cligque no titulo da Discussao.
2. Cligue em Responder na mensagem a qual vocé quer responder (a
mensagem deve estar aberta antes que vocé responda).
3. Digite sua resposta e clique em Enviar mensagem ao forum.

Nota: Depois de incluir a mensagem, vocé tem uma hora para editar sua
inclusdo antes que esta se torne permanente.
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Usando a Aba Compartilhar

A aba Compartilhar é utilizada durante a Atividade em Dupla e as atividades de
Demonstracao do Portfolio. Os participantes inserem os Portfolios de Unidade,
compartilham idéias, além de dar e receber feedback usando o recurso discussao.
Vocé precisa configurar a discussao inicial compartilhando linhas de encadeamento
de discussdo e estar pronto para ajudar a direcionar os participantes durante o
processo de configuracgdo.

1. Pratique configurar as linhas de encadeamento de discussao iniciais utilizando
as instrugdes disponibilizadas no documento Orientagdoes para Configurar
o encadeamento de uma Discussao. Depois de terminar de praticar,
exclua suas linhas de encadeamento de discussao treino.

Nota: Depois de inserir, vocé tem uma hora para excluir sua insercdo
antes que ela se torne permanente.

Minhas Paginas Recentes Orientagdes para

compartilhamento

Compartilhando Feedback

Orientacdes para Configurar o

Bem-vindo as discussfes das Atividades em Dupla. Esta drea é destinada a publicagdo
de suas idéias de Portfdlio de Unidade e de fornecer e receber feedback criterioso com
o intuito de aprimoramento dos Portfdlios de Unidade.

As orientactées detalhadas para cada atividade em dupla est3o disponibilizadas.
Enguanto vocé estiver trabalhando na atividade em dupla, abra as instrugfes. Quando
o documento abrir em uma nova janela, redimensione-o de modo que vocé possa ver
as instrucdes enquanto realiza as suas inclusdes da Atividade em Dupla. Consulte
Trabalhando com Miiltiplos Documentos do Windows (Doc: 2 paginas) ou
Trabalhando com Milltiplos Documentos para o Mac (Doc; 2 paginas).

Use os documentos de recursos abaixo conforme necessario ao participar de
discussaes.

Recursos
Usando as Funcionalidades na Aba Compartilhar (demonstracdo animada)

encadeamento de uma
Discussdo (DOC; 1 pagina)

Médulo 2
Atividade 5 (DOC: 2 paginas)

Médulo 3

Atividade em Dupla (DOC; 1
pagina)

Preparando-se para o proximao

Médulo (DOC; 2 paginas)

Maédulo 4

Atividade em Dupla (DOC; 2
paginas)

Preparando-se para o proximo
Médule (DOC; 2 paginas)

2. Analise as Orientacdes para compartilhamento detalhadas
disponibilizadas para cada atividade de Compartilhamento.
3. Quando vocé tiver seu proprio curso, determine o0s grupos de

compartilhamento antes do Médulo 2, Atividade 5: Criando uma Apresentacdo
sobre Minha Unidade. Durante a atividade, configure as linhas de
encadeamento de discussdo iniciais para cada grupo no Maddulo 3:
Compartilhamento da aba Compartilhar. Demonstre o processo de
configurar as linhas de encadeamento de discussdo para os participantes.

4. Conforme os participantes trabalham na atividade, eles sao orientados a abrir
as instrugdes e redimensionar o documento, de modo que eles sejam capazes
de ver as instrugbes enquanto submetem as suas inclusdes. Analise
Trabalhando com Miiltiplas Janelas ou Trabalhando com Miiltiplas
Janelas para Mac de modo que vocé possa guiar os participantes através
desta habilidade.
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Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 8: Como Analisar os Questionarios de Pesquisa

A funcionalidade Analisar Questionarios de Pesquisa mostra resumos do
Questionario de Pesquisa do Mddulo de Orientacdo do Curso, Questionarios de
Pesquisa de Encerramento do Modulo e Questionario de Pesquisa de Encerramento
do Curso:

Para o Questionario de Pesquisa do Mddulo de Orientacdo e Questionarios de
Pesquisa de Final de Mddulo, um resumo relaciona a Pontuagao Média por
questdo, o Namero de respostas por questdo e as Respostas abertas com
comentarios individuais dos participantes. O mediador esta apto a visualizar
as respostas individuais.

O resumo para o Questionario de Pesquisa de Final de Curso fornece
respostas agregadas representando os resultados da turma. O mediador ndo
consegue visualizar as respostas individuais.

Para analisar os resultados dos questionarios de pesquisa:

Questionario de Pesquisa do Modulo de Orientacdo: Revisar

Avalia
Sumari

Use a navegacao para selecionar o espacgo de trabalho que vocé deseja analisar. A
tabela abaixo apresenta a média da avaliagdo de todos os Participantes. Clique

sobre o

Clique na aba Professor Mediador.

Cligue em Analisar Questionarios de Pesquisa para mostrar os resultados
da turma.

Para analisar os resultados por moddulo, selecione o mddulo desejado no
menu de rolagem. A tabela resultante representa a média de dados para
todos os participantes.

IQuestionério de Pesquisa do Mdédulo de Orientagdo

coes

. Clique nesta
o de Todos os Participantes

setinha para
analisar outros
questionarios
de pesquisa.

nome do participante para visualizar as respostas individuais.

Vocé pode achar mais facil analisar o trabalho de um participante, clicando no
botdo Visualizar a Vers3o para Impressdo, localizado na parte inferior desta pagina.

Questdo 1
1. Eu gostaria de receber o programa relacionado a atualizacdes e oportunidades.
Opcao Porcentagem Total
a. Sim 100% 1
b. N3o 0% 0
Total 100%0 1
4. Clique no nome de um participante para visualizar as respostas individuais.
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5. Faca download dos resultados clicando em Download CSV. Para visualizar os
resultados do download, abra o Microsoft Excel*, abra o arquivo CSV, ajuste a
formatagdo se necessario e entdo salve a planilha.

6. O ultimo questionario de pesquisa contém uma avaliagdo sobre vocé como
Professor Mediador. Vocé conseguira ver os resultados agregados para este
guestionario de pesquisa, mas ndo as respostas individuais. Certifique-se de
informar seus participantes sobre este fato, de modo que eles se sintam a
vontade para fornecer um feedback honesto e sincero.
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Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 9: Como Certificar Participantes

A certificagdo do participante é dependente do atendimento deste a todas as
exigéncias do curso. Depois dos participantes completarem com sucesso o Curso
Essencial On-line do Programa Intel® Educar e obter a certificacdo, vocé precisa
contatad-los por e-mail para notifica-los de suas certificagbes e datas certificadas.
Complete um Certificado de Conclusdo para cada professor participante e anexe-o a
mensagem. Vocé também precisa enviar um e-mail para cada participante que ndo
sera certificado e, quando possivel, sugira datas de curso alternativas. Além disso,
vocé precisa reportar a certificacdo para a instituicdo parceira.

Para certificar os participantes que atenderam a todos os requerimentos do curso:

1. Ir para aba Professor Mediador > Certificar Participantes.

2. Conferir a caixa proxima ao nome do(s) participante(s) a ser certificado.

3. Quando concluido, clique em Enviar. A tabela sera preenchida com a
informacgdo de Data de Certificacao.

4. Clicar em Notificar Participantes, para abrir uma janela de mensagem com
a seguinte mensagem ja preenchida:

Parabéns. Vocé concluiu o curso com sucesso. Vocé recebera sua certificagao
de seu Professor Mediador.

5. Vocé pode customizar a mensagem, se desejar. Clique em Enviar
mensagem ao terminar.
6. A tabela sera preenchida com a informacdo de Data de Notificagdo.

Certificar Participantes

Selecione os participantes que foram certificados e clique no bot3o Enviar.
Clique em Motificar Participantes para enviar uma mensagem por e-mail aos
participantes certificados.

Participantes Certificado Data de Notificacdo Data de Certificacdao

Jéssica Bernardes - == -
Rita de Cassia

Mariana
Domingues

Carlos Duarte
Patricia Feltrin
Elton Oliveira

Thiago Santos

O OO0 a o O 0

Guilherme Silva

Enviar Motificar Participantes
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7. Adicione a data de certificado e 0 nome de cada participante certificado a um
Certificado de Conclusao encontrado no Guia do Professor Mediador >
Secao 7: Acessando os Recursos para Atuar Como Mediador.

8. Anexar os certificados para os participantes em e-mails individuais. No e-mail,

lembre os participantes que eles tém acesso aos materiais do curso por nove
meses.
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Secao 3: Recursos de Gerenciamento On-line
Parte 10: Como Visualizar o Acesso do Participante

Saber quando os participantes acessaram por ultimo o curso pode lhe proporcionar
informacGes sobre aqueles que estdo ficando para tras ou tendo dificuldades de obter
0 acesso inicial ao curso. Durante o Mddulo de Orientacdo, vocé desejara verificar
tais informagdes freqlientemente para garantir que todos os participantes tenham
acessado o curso.

1. Va para a aba Professor Mediador > Visualizar o Acesso dos
Participantes.
2. Clique no link Participantes.

Visualizar o Acesso dos Participantes

O link Participantes abaixo permite a vocé acessar o Perfil de cada participante e
também wvisualizar a ultima vez que cada participante acessou o curso.

Participantes

|_ﬂ Participantes

3. Analise a coluna Ultimo acesso e observe aquele participante cujo status diga
Nunca ou aqueles que ndo tém acessado o curso por um longo tempo.

Curso Essencial On-line

Fartidpantes Blogs Anotacies
Meus Mostrar usudrios inativos por mais Lista de
CUrsos |Fundamentos Ela'sicosj de |Se|eci0nar perl’odoj usuarios IMenos detalhes 'I
Fungso atual: ITodos j

Todos os participantes: 18 =

(& lista abaixo identifica o= participantes matriculados no curso selecionado e a (ltima vez que eles acessaram o material do curso.
Para enviar uma mensagem, clique sobre o nome do participante. Nota: Blogs ndo estdo funcional atualmente.)

Nome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWIXY?Z
Sobrenome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUWVWXYZ

Foto do usuario Nome f Sobrenome Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso T |Selecionar
Guilherme Silva Dublin IrI_anda 7 dias 2 horas r
(Eire)
l Marla_ma Bauru Brasil 21 dias 23 horas | [T
Domingues
l Jéssica Bernardes |Dublin é;ﬁf;?a 22 dias 2 horas -
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4. Cligue no nome de um participante para acessar seu endereco de e-mail e
envie uma mensagem de acompanhamento conforme necessario. Veja
Mensagens de Orientacao (DOC; 4 paginas) e Mensagens de Progresso (DOC;
6 paginas) como exemplos ou modelos.

5. Para enviar uma mensagem para mais de um participante, clique na caixa na
coluna Selecionar préximo do nome de cada participante.

Foto do usuario Nome f Sobrenome Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso T| Selecionar
Guilherme Silva Dublin Irle_anda 7 dias 2 horas Iy
(Eire)
l Marl?na Bauru Brasil 21 dias 22 horas | ¥
Domingues

6. Va até o final da pagina e cliqgue em Com usuarios selecionados no menu de
pull-down. Escolha a opcao Adicionar/enviar mensagem. Isto redireciona vocé
para uma nova janela de mensagem.

Selecionar tudo Desmarcar todas as selecies @

Com usuarios selecionados j oK
:Com usudrios selecionados |
Acrescentar/mandar mensagem
Adicionar nova anotac3o

Voltan adicionar nova anotacdo para todos
Estender inscricao

Estender inscrigdo (comum)

Participante

7. Digite sua mensagem e clique no botdo Visualizagdo prévia.
[inserir imagem:]

Visualizacdo prévia do Formato HTML
Caro Professor Participante,

Yocé tem feito um trabalho muito bom em seu Plano de Unidade sobre titulo especifico. Eu quero me
certificar de que vocé obtenha crédito por todo o trabalho que esta fazendo. Eu observei que vocé nao
publicou nada ainda para a discuss3o, praticas pedagogicas, blog, ou exemplo de trabalho. Se vocé estiver
tendo dificuldades técnicas, por favor, me informe de modo que eu possa ajuda-lo a enviar ou publicar seu
trabalho. Se vocé estiver em divida sobre as linhas do tempo ou algum conteldo, vocé pode consultar o
Cronograma do Curso na Pagina Inicial, bem como na lista de verificacdo de Progresso no Curso na sua aba
Meu Trabalho, para certificar-se de que vocé esta em dia. Por favor, entre em contato comigo se vocé
precisar de assisténcia. Espero ansiosamente sua resposta!l

Maria José Morgado
Hordrio de Atendimento On-fine do Professor Mediador: 10:00h

Enviar mensagem Atualizar

8. Clique em Atualizar para modificar a mensagem ou Enviar mensagem se
estiver satisfeito com ela.
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Guia do Professor Mediador
Secao 4: Conduzindo o Médulo de Orientacdao On-line
Visao Geral

Um inicio de sucesso para qualquer curso de formacdo estabelece um tom e cria uma
atmosfera na qual os participantes sentem que eles podem crescer profissionalmente
e assumir riscos. Isto é especialmente verdadeiro em um ambiente on-line. O
Médulo de Orientagdo envolve aproximadamente duas horas de pré-atividades on-
line que sdo concluidas uma semana antes da parte presencial do curso. O Médulo de
Orientacdo prepara os participantes para aproveitar o curso ao maximo.

Nota: Vocé pode escolher conduzir o Mddulo de Orientagdo durante o primeiro dia da
parte presencial do curso. Contudo, vocé precisa adicionar duas ou trés horas a sua
agenda.

Conduzir o Mdédulo de Orientacdo on-line consiste em duas partes:

Parte 1: Gerenciando o Médulo de Orientacdo guia os mediadores no
gerenciamento das pré-atividades que os participantes sdo solicitados a
concluir antes da parte presencial do curso.

Parte 2: Analisando Meu Trabalho descreve a aba Meu Trabalho sob a
perspectiva de um mediador.
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Secao 4: Conduzindo o Médulo de Orientacdao On-line
Parte 1: Gerenciando o Médulo de Orientacao

Muitos participantes iniciam um curso on-line com certa dose de medo e ansiedade.
Alguns precisarao de suporte freqiente e restabelecimento da seguranca conforme
progridem no Médulo de Orientacdao. Como mediador, vocé deve promover lideranca
ao comunicar-se e estar preparado para construir uma comunidade de aprendizes.

A seguir, uma visdo geral de alto-nivel sobre os itens a considerar ao gerenciar o
Moédulo de Orientacgdo:

e Complete todas as tarefas da Lista de Tarefas do Modulo de
Orientacao na aba Professor Mediador > secao Gerenciar Curso. Esta
lista de tarefas também esta disponivel para download no Guia do
Professor Mediador > Secao 7: Acessando os Recursos para Atuar
Como Mediador.

e Se desejar, use um documento de acompanhamento para ajudar a
visualizar o progresso de seus participantes. Analise a planilha
Acompanhando o Progresso (xls; 2 paginas) e adapte-a para suas
proprias necessidades.

e Visite o Espaco do Professor, na aba Férum, freqiientemente e responda
as novas idéias ou sugestdes.

e Insira um aviso ou envie uma mensagem encorajando os participantes a
usarem as FAQs (Perguntas mais freqlientes) na aba Pagina Inicial.

e Peca aos participantes para analisarem as idéias de unidade publicadas no
blog do curso para ver se ha algum colega com o qual eles poderiam
desejar colaborar ao criar o Portfolio de Unidade para o curso.

Nota: Como uma opcdo, vocé poderia criar uma planilha ou documento
colaborativo on-line para compartilhar esta informagdo com os
participantes durante a parte presencial.
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Secao 4: Conduzindo o Médulo de Orientacao On-line
Parte 2: Investigando a Aba Meu Trabalho

Nesta etapa, vocé investiga como a aba Meu Trabalho o ajuda a monitorar seus
Professores Participantes conforme eles progridem durante o curso.

A aba Meu Trabalho permite que o mediador analise o trabalho e o progresso
registrado pelos participantes. Para esta atividade, primeiro analise as
funcionalidades disponiveis e entdo siga a demonstracdo de seu mediador sobre
como cada uma destas funcionalidades funciona uma vez que o trabalho de um
participante tenha sido enviado. O Essencial On-line com curso de mediagao tem um
exemplo de trabalho de participante para que vocé visualize.

Se vocé tentar visualizar a aba Meu Trabalho antes que seus participantes tenham
enviado algum trabalho, a pagina mostrara Ndo ha trabalhos enviados ao invés de
permitir que vocé veja o contelido relevante na pagina. Se isto acontecer, vocé pode
encontrar um link para um documento que mostre o conteddo relevante em uma
Dica de Mediacao na pagina inicial de Meu trabalho.

Analise os seguintes recursos da aba Meu Trabalho:

Nota: Ao invés de ler sobre os recursos, assista as seguintes demonstracées
animadas se vocé preferir:

Analisando o Progresso dos Participantes no Curso.
Analisando o Trabalho dos Participantes.

1. Progresso do Curso: os participantes sdo solicitados a preencher uma lista
de verificacdo de progresso de curso para cada moédulo, indicando as
atividades especificas que eles concluiram. O Professor Mediador pode
visualizar o progresso de todo o grupo ou o progresso individual de cada
participante para verificar como os participantes estao progredindo durante o
curso.

Analisar Lista de Verificacdo de Progresso

do Curso: Todos os Participantes Loz s

. . Todos os Participantes
Analise o Progresso do Curso de todos os participantes,

por participante individualmente e por detalhes da Jéssica Bernardes

atividade. Rita de Cdssia

Mariana Domingues
Feita MN&o Feita Atividades
Carlos Duarte

Orientacdo Al: -
G Elton Oliveira

1 7 Mavegando e Detalhes
conhecendo o Curso Thiago Santos
Orientacdo A2: Guilherme Silva
1 7 Alcancando o Sucesso Detalhes

neste Curso

Orientacdo A3:
1 7 Juntando-se 3 Detalhes
Comunidade

Orientacdo A4:
1 7 Explorando Idéias de Detalhes
Unidades
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O mediador pode enviar mensagens de congratulacdes aos participantes que
terminaram ou gentis lembretes aos participantes que ainda estao trabalhando
(Ver Exemplo de Mensagens de Progresso (DOC; 6 paginas) para ver algumas
idéias).

2.

Entrar em contato com todos os Participantes
Feita N&o Feita

Nome do Participante Ultimo contato Nome do Participante Ultimo contato

Thiago Santos = Jéssica Bernardes =

Rita de Cassia =

Parabenizar o grupo Guilherme Silva _

Mariana Domingues =
Carlos Duarte =

Elton Oliveira =

Lembrar o grupo

Os mediadores também podem escolher a Lista de Verificacdo do Plano de
Unidade na aba Meu Trabalho > na secao Progresso do Curso para ver
quais os participantes que terminaram. Os mediadores podem enviar
congratulagbes e lembretes para garantir que os participantes estejam
usando a lista de verificagdo para monitorar o progresso de seus Planos de
Unidade.

Auto-avaliagOes: pede-se aos participantes para refletir sobre suas praticas
periodicamente durante o curso. As duas principais auto-avaliagoes sao:

e Praticas de Avaliacao Atuais.

e Auto-Avaliagdo da Mediagao.

O Professor Mediador do curso pode visualizar as auto-avaliagdes dos
participantes e dar feedback para promover mais orientacdo ou encorajar os
participantes. O mediador pode também ver cada auto-avaliagdo como um
grupo inteiro para obter uma visdao ampla de onde o grupo possa precisar de
ajuda.

Critérios de Avaliacdo do Portfolio: Cada participante usa critérios de
avaliacdo para ajuda-lo a se orientar no desenvolvimento do Portfolio de
Unidade e garantir que os objetivos do curso sejam atingidos. O mediador
pode ver tanto as respostas do grupo quanto as individuais relativas aos
critérios de avaliacdo para obter um entendimento do que os participantes
estdo pensando sobre seu trabalho.
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4. Anotagdées: Um Caderno de Anotacbes on-line é fornecido para cada
participante para documentar as anotacdes durante o curso. Se desejar, o
mediador pode ver as anotacdes de cada participante. As anotacdes podem
dar ao mediador uma visdao bastante correta sobre os pensamentos de altos
niveis dos participantes durante o curso. Fornecer feedback sobre as
insercoes de anotacbes ndo é uma opcdo, mas analisar as anotacdes pode ser

muito enriquecedor e fornecer evidéncia real valiosa sobre o impacto do
curso.

Se desejar, analise a primeira insercao de anotacdo de seu participante no Médulo
de Orientacdao: Analisando Planos de Unidade, atividade realizada antes de
comecgar a parte presencial do curso.
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Guia do Professor Mediador

Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso
Visao Geral

O resultado-chave da parte presencial do Curso é um grupo de professores excitados
e confiantes que se sentem preparados e confortaveis com seus colegas para
continuar seu aprendizado on-line juntos. Para muitos participantes, este sera seu
primeiro curso on-line e o desconhecido sempre cria insegurancas entre os
participantes. Seu trabalho é ajudar a todos se sentirem confiantes e motivados para
a parte on-line do curso e certificar-se que todos os participantes adquiriram as
habilidades necessarias para completar o restante do curso on-line.

Secao 5: Conduzir o Presencial do Curso envolve duas partes:

Parte 1: Preparando-se para o Presencial do Curso determina as
preparacdes necessarias para o inicio do Curso.

Parte 2: Ministrando o Presencial do Curso oferece dicas e lembretes a
considerar conforme vocé progride durante a parte presencial do curso.
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Guia do Professor Mediador
Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso
Parte 1: Preparando-se para a Parte Presencial do Curso

Nada é mais importante que a preparacdao cuidadosa para o curso — com cada
detalhe no lugar, vocé pode relaxar e apreciar o aprendizado junto com seus
Professores Participantes (PPs). Varios detalhes logisticos precisam ser concluidos
para garantir um presencial do curso bem organizado e uma transicdo suave para a
parte on-line do seu curso.

Analise a aba Gerenciar Curso > Lista de Tarefas do Presencial também
localizada no Guia do Professor Mediador> Secdao 7: Acessando os Recursos
para Atuar Como Mediador.

As seguintes dicas podem ajudar a garantir uma parte presencial mais bem
sucedida:

® Se possivel, agende a reflexdo e os resultados dela no blog logo antes de um
intervalo. Alguns participantes podem levar mais tempo para navegar no blog
e criar um espaco pessoal que os outros.

® Analise os documentos Trabalhando com Mdltiplas janelas - um para
Windows (DOC; 3 paginas) € um para Mac (DOC; 3 paginas).

® Pratique trabalhar com multiplas janelas abertas, incluindo a apresentacao do
curso. Use a combinagdo de teclas Alt+Tab para alternar entre as janelas.
Pratique seus passos de navegacdo falando-os em voz alta (por exemplo, “Eu
clico no Médulo 1, e a navegacdo abre o mddulo inteiro.”) de modo que vocé
seja capaz de dar um modelo dos passos a serem seguidos para o0s
Professores Participantes.

® Analise o Guia de Atividades Praticas em Tecnologia Intel® Educacdo sobre
Criar uma Pasta Portfolio.

Habilidades do Curso Essencial On-line 2.1: Para criar as pastas e subpastas do curso.

® Pratique configurar as linhas de encadeamento de discussao inicial na aba
Compartilhar.

e Complete as Listas de Tarefas para os Modulos 1 a 3 no ambiente on-line
na aba Professor Mediador> Gerenciar Curso.

e Adaptar a Apresentacao Professor Participante (PPT; 34 slides) e Agenda
Professor Participante (XLs; 3 tabelas) para se adequar ao seu curso.
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Secao 5: Conduzindo a Parte Presencial do Curso
Parte 2: Ministrando a Parte Presencial do Curso

Conforme vocé se prepara para a parte presencial do curso, tenha em mente o que
vocé aprendeu sobre seus alunos em sua participagao no Modulo de Orientacdo.
Vocé pode ter que lidar com a ansiedade de alguns de seus participantes sobre o
aprendizado on-line. Vocé também pode precisar criar expectativas para os tipos de
pensamento criativo e critico que ajudardo os participantes a terem uma experiéncia
de aprendizagem produtiva, tanto na parte presencial quanto na parte on-line.

Use os seguintes lembretes conforme vocé completa os componentes da parte
presencial do curso:

e Fornega feedback aos participantes em todas as discussdes e trabalhos
compartilhados durante o presencial do curso.

e Demonstre aos participantes o tipo de informacdo nos perfis, assim como
histérico de mensagens e estatisticas do curso. Analise a Demonstracao
Animada do Perfil para ter algumas idéias.

e Analise o Espaco do Professor (localizado na aba Férum), a aba
Compartilhar e os blogs pessoais dos participantes para identificar e
responder as preocupacdes dos participantes, sugestées e comentarios.

e Crie uma postagem de blog no blog do curso com um resumo de cada moédulo
finalizado durante a parte presencial do curso.

e Verifique com seus participantes para certificar-se de que receberam o e-mail
gerado pelo sistema do web site colaborativo on-line anterior ao Mddulo 2. A
maioria dos sites requer que 0s usuarios se inscrevam antes que possam
colaborar em um documento.

e Quando vocé finalizar cada mddulo, insira um aviso no ambiente do curso on-
line. Exemplos de avisos estdao embutidos no ambiente do curso on-line.
Exemplos de anulncios estdo relacionados nas Listas de Tarefas sob a aba
Professor Mediador > Gerenciar Curso.

e Tenha um plano de contingéncia no caso do acesso a internet ser
interrompido. Imprima o documento Atividades Off-line Alternativas (DOC;
3 paginas).

e Antes que o presencial termine:

a. Analise com os participantes as Dicas para 0 SucessoO (DOC; 4 paginas)
para obter informacdes que os ajudardao a ser bem sucedidos neste
curso. Para referéncia futura, este documento pode ser encontrado na
aba Recursos > link Sobre Este Curso.

b. Certifique-se de que todos os participantes possam entrar na aplicacao
Avaliando Projetos.

c. Enfatize aos participantes que eles proprios devem gerenciar seu tempo
no Essencial On-line dentro do recomendado cronograma estruturado.

o Encoraje os participantes a completar os moédulos em varias
sessd0es em uma semana ao invés de fazé-lo de uma so6 vez. Isto
permite maior reflexdo sobre as atividades. Lembre os
participantes que isto proporciona discussdes mais ricas.

o Lembre os participantes de usarem a Lista de Verificacao de
Progresso do Curso na aba Meu trabalho para gerenciar seu
trabalho durante cada madulo.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Visao Geral

Depois da primeira atividade no Modulo 3, o curso é conduzido apenas através do
ambiente on-line. Vocé ndo se encontrara novamente presencialmente com seus
Professores Participantes. Depois que os participantes deixam o presencial, eles
ainda precisam sentir que sdo parte de uma comunidade de aprendizagem. A
mediacdo efetiva dos modulos on-line inspirard os participantes a continuar cada
atividade no curso on-line. Como uma opgdo, vocé pode planejar uma sessdo de
encerramento presencial no final do curso.

Conduzir a parte on-line do curso consiste de trés partes:

Parte 1: Gerenciando os Mddulos 3 a 8 fornece uma visdao apurada do
gerenciamento da parte on-line do curso.

Parte 2: Mediando a Comunicacao no Médulo fornece uma orientacdao
sobre o gerenciamento da comunicagao on-line.

Parte 3: Fechando o Curso fornece instrugdes para certificar os participantes.

Copyright © 2008, Intel Corporation. Todos os direitos reservados. Pagina 50 de 56




Programa Intel® Educar
Curso Essencial On-line

Guia do Professor Mediador

Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Parte 1: Gerenciando os Modulos 3 a 8

Uma transigao suave para a parte on-line do curso desenvolve confianca nos
participantes e os prepara para uma experiéncia positiva. Analise todas as
funcionalidades da parte on-line do curso para garantir que tudo esteja pronto para
que os participantes trabalhem com sucesso no ambiente on-line.

Gerenciando os Médulos On-line
Analise a seguinte lista e observe as areas-chave para abordar quando gerenciar os
modulos:

e Complete todas as Listas de Tarefas para cada modulo sob a aba
Professor Mediador >link Gerenciar Curso.

e Analise os resultados dos Questionarios de Pesquisa na conclusdo das
atividades do moddulo, antes do inicio do préximo moddulo, conforme
descrito no cronograma e agenda do curso.

= Os resultados do questionario de pesquisa sdo um grande indicador
do progresso e sucesso de um Professor Participante. A partir dos
resultados, vocé pode descobrir que um Professor Participante esta
tendo dificuldade ou pode precisar de suporte e encorajamento
adicionais. Vocé pode ainda descobrir que um Professor
Participante deve desistir do curso ou completa-lo posteriormente.

Nota: Contate a instituicdo parceira se vocé descobrir que um
Professor Participante corre o risco de nao completar o curso.

e Crie uma insercdo de blog resumindo comentarios interessantes,

sugestoes, topicos de discussdao ou aprendizados chave e inclua-os no blog
do curso ao final de cada mddulo.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Parte 2: Mediando a Comunica¢ao no Maédulo

Mediar a comunicacdo durante o curso € um dos trabalhos mais importantes que
vocé tem como um Professor Mediador em um ambiente on-line. Os participantes
devem contar com seu suporte regular e saber que vocé estda analisando seu
trabalho. Eles precisam saber que vocé estara disponivel para responder perguntas
e auxiliar com o planejamento da unidade.

A seguir as expectativas para o Professor Mediador no que se refere as comunicagdes
nos maédulos:

e Verifique frequentemente os e-mails e mensagens do curso e responda-as
adequadamente.

Estabeleca um tom positivo e amigavel em suas respostas.

Esclareca problemas de entendimento.

Publique os avisos de forma pontual.

Envolva-se freqlientemente nas discussdes do curso.

Verifique o Espaco do Professor periodicamente.

Cumpra horas de atendimento regulares nas salas de chat.

Crie comentarios, observagdes e resumos para serem incluidos no blog do
curso.

e Forneca feedback sobre o trabalho do participante na aba Compartilhar.

O Professor Mediador precisa guiar as discussbes para manté-las focadas e
relevantes ao tema proposto. Encoraje os participantes a analisar as Orientacoes
para Interacoes On-line (DOC; 2 péginas).

Vocé pode precisar lidar com Professores Participantes relutantes ou ausentes.
Modifique e envie uma mensagem com o exemplo de texto disponivel em Modelos
de Mensagens de Progresso (DOC; 6 paginas).

Durante seu curso, vocé participou de varias atividades abordando o conceito do que
pode torna-lo um bom professor mediador ou mediador. Periodicamente, durante
seu curso para participantes, consulte suas anotagdes provenientes das atividades de
Aprendendo a Atuar como Professor Mediador e aplique o que vocé aprendeu
em seu curso para participantes.
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Secao 6: Conduzindo a Parte On-line do Curso
Parte 3: Encerrando o Curso

Parabéns! Vocé finalizou seu curso para atuar como Professor Mediador ou
mediador. Vocé deve sentir uma grande satisfagdo em ajudar seus colegas a
desenvolverem novas habilidades e a ter uma avaliagao mais profunda sobre a
aprendizagem do aluno com a tecnologia. Nesta atividade, vocé completa alguns
passos finais — certificando a conclusao do Curso de Professor Participante e
encerrando seu curso.

Obrigada pela sua dedicacdo ao desenvolvimento profissional do professor em
integracao de tecnologia.

Orientagdes para o encerramento do curso conforme segue:

e Envie uma mensagem de Encerramento de Curso localizada na aba
Gerenciar Curso > Lista de Tarefas do Mddulo 8. [inserir link]

e Certifique os Professores Participantes que completaram o curso e cumpriram
todos os critérios necessarios usando a funcdo Certificar Participantes
[link] sob a aba Professor Mediador.

e Complete um Certificado de Conclusao [link para pdf -
http://download.intel.com/education/common/en/resources/EQ/facilitation_re
sources/PT_Certificate_of _completion.pdf] (PDF; 1 pagina) encontrado no Guia
do Professor Mediador > Secdao 7: Acessando os Recursos para Atuar
Como Mediador para cada Professor Participante certificado. Faca download
do certificado, acrescente seus nomes, a data, salve e anexe em um e-mail
para cada participante.

Notifique os participantes que ndo completaram os requerimentos do curso.
Envie uma lista da turma com o status de conclusdao dos Professores
Participantes para a instituicdo parceira.

e Encerre o curso e veja um resumo das avaliacdes do curso. Anote as

aprendizagens chave que vocé possa aplicar em seu préximo curso.
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Secao 7: Acessando os Recursos para Atuar Como Mediador
Visao Geral

Os arquivos na tabela a seguir sdo os recursos que Vocé precisa para mediar com
sucesso este curso. Estes recursos sao citados e apresentados em links pelo Guia do
Professor Mediador. Faca download destes arquivos de modo que vocé esteja
preparado para atuar como mediador do curso. Vocé pode fazer download de cada
arquivo separadamente ou de todos os arquivos, como um grupo, se tiver sido usado
um arquivo ZIP.

Tipo |Recursos
q;‘ Guia do Professor Mediador (Um PDF do Guia do Professor Mediador com todos os
o recursos relacionados na segdo Guia do Professor Mediador desta tabela)
. Guia do Professor Mediador apenas (Um PDF do Guia do Professor Mediador sem os
e recursos)
- Aprendendo a Atuar como Mediador (um PDF das atividades Aprendendo a Atuar
i | como Mediador com todos os recursos relacionados na segdo Aprendendo a Atuar como Mediador

desta tabela)

Arquivos de Recursos Individuais para o Guia do Professor Mediador

Atividades Off-line Alternativas

Lista de Demonstracdes Animadas

Proposicoes para o Blog do Curso e Blog Pessoal dos Participantes

Modelo da Pratica de Questdes Estruturais de Curriculo

Dicas e Estratégias Para Co-Mediacao

Lista de Verificacdo do Laboratério de Informatica

Visao Geral do Curso Essencial On-line

- . o
am Guia de Decisoes
¢€I_‘| Cronograma da Parte Presencial e On-line do Curso

Lista de Verificacao da Parte Presencial do Curso

Tutorial de uso do Blog do Mediador

Orientacdes para Interacoes On-line

Tipo

Arquivos de Recursos Individuais para o Guia do Professor Mediador
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@_] Apresentacdo Visao Geral do Curso Essencial On-line do Programa Intel®
Educar

E_“] E-mails introdutérios

E_] Acoes do Professor Multiplicador

E_] Tendas de Nome

@_] Exemplos de Mensagens de e-mail do Médulo de Orientacdo

E_“] Cadastro Professor Participante

'-"]_‘] Agenda Professor Participante

g Certificado de Conclusao do Professor Participante

'@j Apresentacao Professor Participante

@_] Exemplos de Cronogramas do Curso Essencial On-line (contém 3 arquivos XLS
embutidos)

E_] Modelos de Mensagens de Progresso

‘-"]_"l Listas de Tarefas

'-"]_‘] Acompanhamento do Progresso

'-"]_‘] Planilha Usando Web 2.0

Tipo |Recursos Aprendendo a Atuar como Mediador

@_"] Orientacoes para o Feedback Construtivo

@_] Caderno de Anotacdes de Aprendendo a Atuar como Professor Mediador em
Microsoft Word*

- Caderno de Anotagdes de Aprendendo a Atuar como Professor Mediador em
“% |PDF

E_] Exemplos de Suporte para Mensagens do Aluno

E_] Projeto de Carreiras - Conduzindo Meu Préprio Trabalho

E_] Plano de Suporte de Energia ao pais para o Aluno

E_] Auto-Avaliacdao para Documentos de Apoio ao Aluno
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Tipo |Recursos do PMS

E_“] Lista de Tarefas para Preparacao do Curso

&  |Registro de Professor Multiplicador

&1 | Agenda do Professor Multiplicador

A Certificado de Conclusdao do Professor Multiplicador

'@j Apresentacao do Professor Multiplicador

E_] Carta de Introducdo do Professor Multiplicador Sénior

@_] E-mail da Instituicdo Parceira do Professor Multiplicador Sénior

‘-"l‘l Lista de Presenca do Professor Multiplicador
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