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Curso Essencial On-line

Exemplos de Mensagens de e-mail do Módulo de Orientação

As mensagens de exemplo a seguir são elaboradas para conter apenas as informações necessárias; adicione seu próprio estilo e personalidade para criar mensagens personalizadas. Use as mensagens como um guia e, então, decida qual é a melhor situação dentro do seu curso. Além dos e-mails a seguir, você pode querer enviar algumas mensagens curtas usando o sistema de mensagens do site do curso para demonstrar esse recurso durante o curso.

Nota: O texto destacado nas mensagens de exemplo deve ser substituído com informações relevantes para o seu curso.

	Quando Enviar
	Texto: Mensagens

	O.1 

No início do Módulo de Orientação.
	De: Professor Mediador

Para: Todos os Participantes do Curso

Cc: Coordenador da RTA e da Diretoria Local de Educação ou Instituição
Assunto: Cadastro do Blog para o Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar
Olá Professores Participantes do Local do Curso,
Estamos a uma semana do curso presencial, e temos apenas alguns itens a mais para cuidar antes de nos encontrarmos. Até agora, você deve ter recebido informações de login para acessar o Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar, então você pode completar o Módulo de Orientação antes de nos encontrarmos. Lembre-se, o Módulo de Orientação deve ser completado antes do curso presencial. Os dias que passaremos juntos serão muito mais produtivos para você se você completar o Módulo de Orientação.

Ainda, durante o curso, estaremos usando recursos baseados na Internet, que exigem inscrição. Adicione a URL do site do BLog é o site de blog que usaremos no decorrer do curso.  Adicione orientações para se inscrever para o blog do curso. Acesse este site agora de modo que você possa completar a atividade no módulo de Orientação. Crie e experimente seu próprio espaço de blog se desejar. As orientações para configurar seu blog pessoal estão em uma postagem do blog chamada, Crie Seu Blog Pessoal na Página Inicial do blog. Nós discutiremos o uso de blogs para a aprendizagem educacional durante o curso. Se você tiver dificuldade de se inscrever, por favor, entre em contato comigo. 

Por favor, use o documento Informações de Login em anexo para registrar suas informações de login e senha. Por favor, imprima o documento quando você tiver completado as inscrições de modo que você tenha suas informações de login disponíveis na primeira sessão de aula. 

Nota: O site de blog exige que você tenha uma conta de e-mail ativa, a qual você precisará verificar para obter senhas. Por favor, verifique com seu coordenador de tecnologia da Secretaria ou da Instituição se seu e-mail bloqueará comunicações externas de sites de blog públicos. Se isso ocorrer, use uma conta de e-mail pessoal e envie o endereço para seu professor mediador. 

Sinceramente,
Nome do Professor Mediador

Horário de Atendimento On-line do Professor Mediador


	
	

	O.2

Durante o Módulo de Orientação, Atividade 3
	De: Professor Mediador

Para: Todos os Participantes do Curso

Cc: Coordenador da RTA e  da Diretoria Local de Educação ou Instituição
Assunto: Acompanhamento do Módulo de Orientação para o Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar

Olá novamente!

Eu vejo que muitos participantes têm trabalhado firmemente para completar as atividades do Módulo de Orientação. Tenho gostado de ler o perfil on-line de todos vocês.

Lembre-se que o Módulo de Orientação precisa ser completado antes de Segunda-feira. Isto inclui completar o Questionário de Pesquisa do Módulo de Orientação e responder o blog do curso sobre sua unidade. Eu também quero ter certeza de que você recebeu e leu todos os e-mails que foram enviados até agora. Se você precisar que eu os envie novamente, informe-me. A seguir está a lista dos e-mails:

· xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Abaixo aparece uma tela que eu vejo como seu Professor Mediador. Eu adoraria ver a primeira coluna 100% concluída até Segunda-Feira. Ainda há tempo de sobra para alcançar essa meta. Verificarei todo dia o seu progresso, mas se você tiver qualquer pergunta ou preocupação, entre em contato comigo para que eu possa ajudá-lo.
Nós o veremos brevemente!
Nome do Professor Mediador

Horário de Atendimento On-line do Professor Mediador
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	O.3

Durante o Módulo de Orientação, um dia antes da parte presencial do curso 
	De: Professor Mediador

Para: Todos os Participantes do Curso

Cc: Coordenador da RTA e da Diretoria Local de Educação ou Instituição
Assunto: Parte Presencial do Curso Essencial On-line do Programa Intel® Educar 
Olá Participante!
Falta só um dia para que nos encontremos pessoalmente! Estou satisfeito por ver todos os participantes que postaram seus perfis e tópicos de unidade. Obrigado por completar o Questionário de Pesquisa do Módulo de Orientação.

Alguns lembretes finais antes de nos encontrarmos para a parte presencial do curso:

· O curso será realizado em Local de Hora a Hora.

· O estacionamento está disponível em Onde.

· Você terá uma hora para o almoço que é listar detalhes, como os fornecidos ou os seus próprios, de vários restaurantes próximos.

· Lembre-se de trazer recursos para os tópicos que você está considerando para a sua unidade. Esses recursos o ajudarão a desenvolver seu Plano de Unidade.

· Analise a Agenda em anexo.

· Você teve qualquer problema em cadastrar-se no Blog do Curso? Se sim, por favor, deixe-me saber.

Nome do Professor Mediador

Horário de Atendimento On-line do Professor Mediador

	O.4

Final do Módulo de Orientação – enviar por meio da função Progresso no Curso, na aba Meu trabalho.
	De: Professor Mediador

Para: Cada participante que não completou todas as atividades do Módulo de Orientação

Cc: Coordenador da RTA e  da Diretoria Local de Educação ou Instituição
Assunto: Finalização do Módulo de Orientação

Olá Participante,

Eu observei que você completou apenas Nome e Número da Atividade no Módulo de Orientação. Completar todas as atividades do Módulo de Orientação é essencial para que você esteja preparado para o componente presencial de seu curso. Se você estiver tendo dificuldades, por favor entre em contato comigo ou Sua Afiliada Intel/Agência Local de Educação para obter assistência o mais rápido possível.
Nome do Professor Mediador

Horário de Atendimento On-line do Professor Mediador


	Quando Enviar
	Texto: Mensagens

	O.5

Final do Módulo de Orientação – enviar por meio da função Progresso no Curso, na aba Meu trabalho.
	De: Professor Mediador

Para: Cada participante que completou todas as atividades do Módulo de Orientação

Cc: Coordenador da RTA e  da Diretoria Local de Educação ou Instituição
Assunto: Final do Módulo de Orientação

Olá Participante,

Parabéns por completar as atividades do Módulo de Orientação! Espero ansiosamente encontrá-lo pessoalmente para  continuarmos a trabalhar juntos no decorrer do curso. 

Nome do Professor Mediador

Horário de Atendimento On-line do Professor Mediador
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