Intel® Teach Program



Essentials Course

英特尔®未来教育网络核心课程

高级教师 课程准备自查表 

注意：所有提到的高级教师资源都可在助学指南>第七节>高级教师资源中找到。除了下列各项，也请使用助学标签下的管理培训任务列表：
 FORMCHECKBOX 

与地方教育机构的主要联系人通过电子邮件或电话交流，进行自我介绍。发送高级教师_地方教育机构_电子邮件。
 FORMCHECKBOX 

课程开始前两周，发送高级教师介绍信。
 FORMCHECKBOX 

参考主讲教师注册文档注册主讲教师。
 FORMCHECKBOX 

要求主讲教师每天在高级教师_主讲教师出勤 模板上签到。
 FORMCHECKBOX 

根据培训需要修改主讲教师日程表。
 FORMCHECKBOX 

提醒主讲教师查看主讲教师重要事件以确保他们完成了所有的任务。 

 FORMCHECKBOX 

根据培训的实际情况，修改主讲教师_演示文稿，填入正确的网址和信息。
 FORMCHECKBOX 

提醒主讲教师在课程中期完成主讲教师自我反思问卷调查。该问卷的链接在模块4小结的助学提示里。
 FORMCHECKBOX 

计划在课程最后一天延长至少半小时，完成扫尾工作，并向地方教育机构协调员汇报。
 FORMCHECKBOX 

课程第一天提早30分钟到，并与地方教育机构协调员会面。
 FORMCHECKBOX 

准备好所有相关的电话号码（地区/地方教育机构协调员，技术支持等等）
 FORMCHECKBOX 

与地方教育机构协调员核对午饭地点和设施布局。
 FORMCHECKBOX 

与地方教育机构协调员核对，查看学员是否可以获得学分。如果不行，在播放课程概览演示文稿时解释该情况，如果主讲教师想要报名，请打印恰当的表格。 
 FORMCHECKBOX 
  培训结束后，发送下面的消息。 


 FORMCHECKBOX 
  下载主讲教师结业证书。填入每个学员的姓名，并将其作为附件粘贴在课程结束邮件中。该邮件可在模块8任务列表中找到。
完成每次主讲教师培训课一周内：
 FORMCHECKBOX 

对于任何想要学分的主讲教师，将班级名单、申请表/付款邮寄到相应的学校。 
发信人: 助学导师


收信人: 所有主讲教师


抄送: 助教协调员和地方教育机构协调员


主题: 下一步——进行学员培训





主讲教师：你好！





祝贺你完成了英特尔®未来教育网络核心课程！课程还将继续保留120天。希望你再次登录，回顾你已经完成的杰出的工作。





正如在培训面授部分提到的那样，现在你已经完成了课程并获得了证书，你需要成功培训X数量 的学科教师。助学指南将帮助你实施你的培训。 





如有问题或需要帮助，请与你的助教/地方教育机构协调员联系。 


祝你好运！





助学导师姓名


联系信息 
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