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进度报告范例文档
下面给出了一些进度报告范例。给学员发送进度报告时可以对其进行复制和修改。
进度场景：学科教师落后于课程的日程安排
如果一位学科教师落后于课程的日程安排，可以考虑使用这部分中的信息。根据自己的需要修改文本。

	针对进度落后的讯息范例1

	发信人: 助学导师
收信人: 学科教师姓名
主题: 课程日程安排，英特尔®未来教育网络核心课程

亲爱的学科教师姓名
你已经做了一个非常好的有关具体主题的单元计划。我希望你能从这次的学习中获得学分。我注意到你还没有发布任何讨论、教法实践、博客或作品范例等。如果你有技术问题，请告诉我，我可以帮助你上传或发布你的作品。如果你不清楚时间安排或任何内容，你可以参考主页上的课程时间表，也可参考我的工作标签下的课程进度自查表，以确认你跟上日程安排。如果你需要帮助，请跟我联系。我盼望着听到你的消息！
助学导师姓名
助学导师在线办公时间


	针对进度落后的讯息范例2

	发信人: 助学导师
收信人: 学科教师姓名
主题: 课程日程安排，英特尔®未来教育网络核心课程

亲爱的学科教师姓名
此时你仍然没有提交以下作品：列表。要获得结业证书，你必须及时提交所有的作品，并根据在线互动指南发布帖子（请参看资源标签>关于本课程链接）。请立刻与我联系，确定根据时间表完成所有未提交作品，并关注后续作品的提交时间。谢谢！
助学导师姓名
助学导师在线办公时间



进度场景：中期进度报告
可以选择发送这部分中的信息给学员，帮助他们在培训中期对课程进度进行反思。根据每个学员的进度选择恰当的范例——模范学员、中等学员或需要努力的学员。根据自己的需要修改文本。
注意：在绝大多数情况下，助学导师应该将此类进度报告邮件抄送(cc)给助教和当地教育机构主管。
	中期进度报告讯息1：模范学员[已完成所有作品]

	发信人: 助学导师
收信人: 每个优秀学科教师
抄送：助教和当地教育机构主管
主题: 中期进度报告—英特尔®未来教育网络核心课程

亲爱的学科教师姓名
你已经完成目前需要完成的所有作业，请继续积极参与讨论。你的贡献使课程在线互动更加活跃，也请继续在每个环节结束时，利用课程进度自查表确认你已完成了所要求的活动。

最后，中期也是个很好的时机去反思单元作品集评价量规和单元计划自查表，以确认你的单元符合标准的要求。（请参看我的工作标签）

我期待着你在课程中的继续参与。
助学导师姓名
助学导师在线办公时间


	中期进度报告讯息2：中等学员 [完成大部分作品]

	发信人: 助学导师
收信人: 每个中等学科教师
抄送: 助教和当地教育机构主管
主题: 中期进度报告—英特尔®未来教育网络核心课程

亲爱的学科教师姓名
你已经完成目前需要完成的大部分作业。为了紧跟进度，请完成模块号码：模块名称中的活动名称，以便赶上正常进度。如果你在哪个方面需要帮助，请与我联系，以便我能帮助你。
请继续在每个环节结束时使用课程进度自查表，以确认在作业到期前完成所要求的活动。

最后，中期也是个很好的时机去反思单元作品集评价量规和单元计划自查表，以确认你的单元符合标准的要求。（请参看我的工作标签）

我期待着你在课程中的继续参与。

助学导师姓名
助学导师在线办公时间



	中期进度报告讯息3：需要努力的学员[未完成多个作业]

	发信人: 助学导师
收信人: 每个需要努力的学科教师
抄送: 助教和当地教育机构主管
主题: 中期进度报告—英特尔®未来教育网络核心课程

亲爱的学科教师姓名
对于你较慢的课程进度状态，我很担心。请浏览课程进度自查表来查看你需要完成的作业。如果你访问或提交信息有任何困难，请告诉我。
其他学习者的进度会与你的学习进度有关。因此，完成你的作业、赶上进度至关重要。请对未提交的作业作日程安排，并在日期、时间前将该时间表发送给我。
我理解很多事情都可能会影响你学习课程。请确保与我沟通，告诉我你的需求。我会支持你，帮助你完成课程的任务。我的在线办公时间是日期、时间。

我期待着听到你的消息并看到你提交的作业。

助学导师姓名
助学导师在线办公时间



进度场景：祝贺学员完成单元计划

这个部分是祝贺信息，你可以在课程完成时将它发送给学员。另外，这几个范例之后还有几封推荐的说明信息，可以帮助你对你发送的邮件作个性化调整。根据你自己的需要修改这些文本。
注意：在绝大多数情况下，助学导师应该将此类进度报告邮件抄送(cc)给助教和LEA主管。
	祝贺讯息范例1

	发信人: 助学导师
收信人: 学科教师姓名
抄送: 助教和当地教育机构主管
主题: 祝贺，英特尔®未来教育网络核心课程

祝贺你，学科教师姓名！
你的单元作品集作了很好的界定，文件一目了然。你对创建单元计划、学生范例以及评价都有着透彻的理解。你的单元计划反映了这门课程中学习的所有部分，并很有意义地强调了你的基本问题。你强调了评价量规中的所有指标，并强调了如何实施该项目。你对目前的教学实践进行了分析，并对如何运用你学到的内容进行了很好的反思。我希望本课程的思想和资源将对你和你的学生有帮助。
祝你继续成功。

助学导师姓名
助学导师在线办公时间


	祝贺讯息范例2

	发信人: 助学导师
收信人: 学科教师姓名
主题: 祝贺，英特尔®未来教育网络核心课程

亲爱的学科教师姓名
你的单元作品集是完整全面的。你为学生们设置了清晰的期望，并说明了这些期望将如何在整个单元中强调你的基本问题。你的学习目标阐明了内容领域的课程标准，学生范例和评价鼓励学生参与并支持高级思维能力的培养。技术很成功的整合到你的计划中，并为学生们在回答基本问题时提供了理解和综合信息的框架。
祝你继续成功。

助学导师姓名
助学导师在线办公时间



下面的这些句子如果恰当的话可以增加到发送给学员的信息中：

· 你对课程讨论问题的贡献是本课程的一个很重要的部分。
· 感谢你在本课程所做的所有工作以及对他人的鼓励。祝你好运！

· 你对问题的回答表明了你对你的学生和单元计划中强调的内容有丰富的知识和深度的理解。

· 在本课程中，你已经真正增长了对网络课程环境的理解。

· 你的决心和坚持不懈的意愿是一名优秀教师应当具备的品质，当你返回到课堂并与学生们一起运用这些新材料时，你的优秀品质也是你的巨大财富。
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