จดหมายเรียนหอการค้า 
วันที่
ชื่อของเรา
ภายใต้การดูแลของครูผู้สอน
ชื่อโรงเรียน
สถานที่ตั้ง
เมือง
รหัส 

ชื่อหอการค้า
ที่อยู่
เมือง 
รหัส 

เรียน .......................................................
(พิมพ์ข้อมูล-ระบุความประสงค์ของเรา)
(ระบุว่าเราเป็นใคร และอธิบายโครงงานที่จะทำ เราจะจัดทำแผ่นพับของเมือง ซึ่งออกแบบเพื่อดึงดูดผู้มาเยือน และผู้ที่เพิ่งเข้ามาอาศัย ขอข้อมูลเกี่ยวกับประวัติของเมือง สถานที่ที่น่าสนใจ นันทนาการ แหล่งบันเทิง เศรษฐกิจ อุตสาหกรรมหลัก การเกษตร ขนาด และข้อมูลอื่น ๆ ที่จะเป็นประโยชน์สำหรับการจัดทำแผ่นพับ)
(ขอบคุณในความอนุเคราะห์ รวมทั้งระบุวันที่ที่ต้องการข้อมูลเหล่านี้) 

ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ) 






